Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 41.2023
Starosty Obornickiego

z dnia 6 czerwca 2023 r.

ZARZADZENIE NR 41.2023
Starosty Obornickiego

z dnia 6 czerwca2023r.

w sprawie: ogtoszenia naboru na stanowisko Informatyka w Starostwie Powiatowym
w Obornikach

Na podstawie art.34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(Dz.U.2022.1526.) oraz ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz.U.2022.530) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Ogtaszam nabdér na stanowisko Informatyka w Starostwie Powiatowym w Obornikach
w Obornikach

§ 2.

Zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci na w/w stanowisku oraz wymagania wobec
kandydatéw i wymagane dokumenty zawarte zostaty w zatgczniku nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:

1. Sekretarz Powiatu
2. Wicestarosta
3. ala
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do Zarzadzenia Nr 41.2023
Starosty Obornickiego

z dnia 6 czerwca 2023 .

STAROSTA OBORNICKI

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

INFORMATYKA

/nazwa stanowiska pracy/

w
STAROSTWIE POWIATOWYM
W OBORNIKACH ul.11-Listopada 2a64-600 OBORN I K|

Wymagania niezbedne (obligatoryjne):

. obywatelstwo polskie;
. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

wyksztatcenie co najmniej $rednie techniczne o kierunku informatycznym,

. co najmniej 3 letni staz pracy na stanowisku zwigzanym z branzg IT,
. znajomo$¢ ustaw: o samorzgdzie powiatowym, o pracownikach samorzadowych,

o dostepie do informacji publicznej, o ochronie danych osobowych,
posiadanie wiedzy zapewniajgcej obstuge informatyczng i utrzymanie ciggtosci
pracy, stanowisk pracy wyposazonych w komputery,

. doswiadczenie i umiejetno$é administrowania serwerami oraz sieciami opartymi

na serwerach,

. znajomo$¢ zasad zabezpieczen infrastruktury informatycznej i baz danych.

Wymagania dodatkowe (fakultatywne):

umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnoS¢ organizowania pracy wtasnej,

kreatywnos$¢, komunikatywnos$é,

obowigzkowo$¢,

co najmniej dobra znajomos¢é SQL i umiejetnos¢ zarzgdzania bazami danych.

.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmowac bedzie:

. Przygotowywanie programéw komputeryzacji Urzedu i merytoryczny nadzér nad

ich wdrazaniem.

. Prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego i programoéw komputerowych

stosowanych i dopuszczonych do stosowania w Urzedzie.

. Prowadzenie spraw dotyczgcych legalnosci stosowanego w Urzedzie

oprogramowania komputerowego.

. Analiza formalna i merytoryczna projektéw uméw na ustugi informatyczne w

Urzedzie i rozliczanie ich realizaciji.

. Prowadzenie dokumentacji w zakresie ustalania uprawnien dostepu do danych

komputerowych oraz ewidencjonowanie haset dostepu dla poszczegélnych
uzytkownikow.

. Archiwizacja systemow, aplikacji i baz danych oraz odtwarzanie danych

archiwalnych w sytuacjach awaryjnych.
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7. Wykonywanie drobnych napraw sprzetu komputerowego Urzedu i koordynacja
spraw w zakresie wykonywania wiekszych remontéw i usuwania awarii.

8. Zapewnianie utrzymania sprzetu komputerowego w dobrym stanie technicznym,

9. Zapewnienie funkcjonowania systemoéw dziatajgcych w urzedzie i administrowanie
nimi.

10. Instalacja uaktualnionych wersji oprogramowania na stanowiskach roboczych.

11. Instalacja zakupionego nowego sprzetu komputerowego.

12. Administrowanie siecig komputerowg na terenie Urzedu.

13. Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.

14. Opracowywanie projektéw i wdrazanie regulaminéw zabezpieczenia danych
komputerowych i ochrony sieci teleinformatycznych.

15.  Prowadzenie instruktazu pracownikéw Urzedu w zakresie obstugi sprzetu
informatycznego, ochrony i bezpieczenstwa danych.

16.  Obstuga techniczna wszystkich stanowisk komputerowych w Urzedzie.

17.  Wykonywanie obowigzkéw Administratora Systemu Informatycznego oraz
zapewnienie bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego.

18.  Gospodarowanie sprzetem komputerowym Starostwa.

19.  Administrowanie elektronicznym obiegiem dokumentow.

20. Konfiguracja centrali telefonicznej.

21.  Tworzenie kopii bezpieczenstwa danych przechowywanych na serwerach
Starostwa.

22.  Uczestniczenie w opracowywaniu opisu przedmiotu zaméwienia i w
postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego w zakresie spraw
informatycznych oraz nadzér nad realizacja umoéw wykonywanych przez firmy
zewnetrzne w zakresie informatyzac;ji.

23.  Przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu i zarzgdzen Starosty w
zakresie nalezgcym do kompetencji zajmowanego stanowiska.

IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Czas pracy: petny etat (dobowo - 8 godzin, tygodniowo - 40 godzin)

Usytuowanie i dostep do stanowiska pracy: jednostka zajmuje pomieszczenia na | i Il
pietrze budynku, pomieszczenia biurowe jednostki sg dostosowane do poruszania
sie na wozku inwalidzkim.

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Obornikach ul. 11 Listopada 2a,

Stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,
rozmowami telefonicznymi, przemieszczaniem sie wewngtrz budynku oraz poza nim.
Pomieszczenie biurowe spetniajgce wymagania przepiséw bhp.

V. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia, wskaznik zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych w jednostce - w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 573 z p6zn. zm.) - jest nizszy niz 6 %.

VI. Osoba ubiegajgca si¢ o prace obowigzana jest przediozyé nastepujace
dokumenty

na potwierdzenie wymagan obligatoryjnych i fakultatywnych:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV),

c) oryginat kwestionariusza osobowego,

d) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
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e) kopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy,

f) oSwiadczenie o tym, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo
popetnione umysinie,

g) oSwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o posiadaniu petni praw publicznych,

h) o$wiadczenie o tym, ze stan zdrowia kandydata pozwala na zatrudnienie na
wskazanym stanowisku pracy,

i) zgoda na przetwarzanie danych osobowych w celach rekrutacyjnych zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z2019r.
poz. 1781).

Oryginaty dokumentéw wymienionych w punktach d-e nalezy przedtozyé do wgladu
podczas rozmowy kwalifikacyjnej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ na adres Starostwa Powiatowego
w Obornikach  ul. 11 Listopada 2a w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Dotyczy
naboru na stanowisko Informatyka w Starostwie Powiatowym w Obornikach ,ul. 11
Listopada 2 a, parter, w terminie od dnia 06.06.2023 r. do 20.06.2023 r. do godz.
15:00

Dokumenty, ktére wptyng do Starostwa Powiatowego po wyzej okreslonym terminie
nie bedg rozpatrywane.

Po uptywie terminu do ztozenia dokumentéw, w Biuletynie Informacji Publiczne;
upowszechniona zostanie lista kandydatéw, ktorzy spemili okreslone powyze;
wymagania formalne.

O terminie i miejscu postepowania kwalifikacyjnego kandydaci, ktorzy spetnili
wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie (nalezy podaé numer
telefonu kontaktowego).

Dokumenty aplikacyjne oséb, ktére nie zostang zakwalifikowane do dalszego etapu
naboru lub nie zostang wybrane na stanowisko, ktérego dotyczy niniejszy nabér,
mogg zosta¢ zwrécone na pisemny wniosek kandydata.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego
w Obornikach.

Oborniki, dnia 6 czerwca 2023r.



