Zarzadzenie Nr 1.17
z dnia 02 stycznia 2017 r.

ZARZADZENIE NR 1.2017
STAROSTY OBORNICKIEGO
z dnia 02 stycznia 2017 r.

w sprawie: powotania Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych

Na podstawie Art. 35. ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzgdzie powiatowym (Dz. U. 1998, Nr 91 poz. 578 t.j. Dz. U. z 2015 r. poz.
1445, 1890.), w zwigzku z Art. 14. ust. 1. i ust. 2. oraz Art. 15. ust. 2. ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informaciji niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz. 1228, z pozn.
zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam z dniem 02 stycznia 2017 r. na Petnomocnika do spraw
ochrony informacji niejawnych w Starostwie Powiatowym w Obornikach Pana

Mariusza FLICINSKIEGO - Inspektora w Wydziale Spraw Obywatelskich i Zdrowia.

§ 2. Pan Mariusz Flicihski posiada poswiadczenie bezpieczenstwa
Nr 331/I/PSS/2008 upowazniajgce do dostepu informacji o klauzuli ,POUFNE”
wydane przez Stuzbe Kontrwywiadu Wojskowego oraz Zaswiadczenie NR 000316Z
stwierdzajgce odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych
Organizacji Traktatu Pétnocnoatlantyckiego, Unii Europejskiej, Europejskiej Agencji
Kosmicznej dla petnomocnikow do spraw ochrony informacji niejawnych wydane na
podstawie przepisow ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informaciji
niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz. 1228, z pézn. zm.) przeprowadzone przez Agencje

Bezpieczenstwa Wewnetrznego.

§ 3. Petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych podlega
bezposrednio Staroscie Obornickiemu i odpowiada za zapewnienie ochrony

informacji niejawnych w Starostwie Powiatowym.

§ 4. W zakresie wynikajgcym z przepiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informac;ji niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz. 1228, z pézn. zm.)
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petnomocnikowi do spraw ochrony informacji niejawnych podlega kierownik

Kancelarii Materiatéw Niejawnych.

§ 5. Do zadan petnomocnika do spraw ochrony informaciji niejawnej nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie Srodkéw
bezpieczenstwa fizycznego.

Zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktorych sg
przetwarzane informacje niejawne.

Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informaciji niejawnych,
W szczegolnosci szacowanie ryzyka.

Kontrola ochrony informacji niejawnych, w szczegdlnosci okresowa
(co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, materiatdw i obiegu
dokumentow.

Opracowywanie, aktualizowanie i przedstawianie do akceptacji Staroscie
Obornickiemu:

a) planu ochrony informacji niejawnych, w tym w razie wprowadzenia
stanu nadzwyczajnego;

b) instrukcji dotyczgcej sposobu i trybu przetwarzania informacji
niejawnych o klauzuli ,zastrzezone” w Starostwie Powiatowym oraz
zakres i warunki stosowania srodkéw bezpieczenstwa fizycznego
w celu ich ochrony.

Prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych
z pracownikami Starostwa Powiatowego.

Prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajgcych.

Wydawanie poswiadczen bezpieczenstwa (upowazniajgcych do dostepu
do informacji niejawnych) osobom podlegajgcym postepowaniu
sprawdzajgcemu.

Prowadzenie aktualnego wykazu oso6b zatrudnionych w Starostwie albo
wykonujgcych czynnosci zlecone, ktore posiadajg uprawnienia do dostepu

do informacji niejawnych.
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10)Prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych w Starostwie
Powiatowym, ktorym odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa
lub je cofnieto.

11)Przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW, danych os6b uprawnionych
do dostepu do informacji niejawnych, a takze oséb, ktorym odmdwiono
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa.

12)Wspoipraca z wiasciwymi jednostkami i komdrkami organizacyjnymi stuzb
ochrony panstwa.

13)Biezgce informowanie Starosty Obornickiego o przebiegu wspotpracy ze
stuzbami ochrony panstwa.

14)Przechowywanie akt zakonczonych postepowan sprawdzajgcych
i udostepnianie do wglgdu wytgcznie w przypadkach okreslonych ustawg
o ochronie informacji niejawnych.

15)Nadzér merytoryczny nad Kierownikiem Kancelarii Materiatéw Niejawnych.

16)W przypadku stwierdzenia naruszenia w Starostwie Powiatowym
przepisow wynikajgcych z ustawy o ochronie informacji niejawnych,
petnomocnik do spraw ochrony informaciji niejawnych zawiadamia Staroste
Obornickiego i niezwlocznie podejmuje dziatania zmierzajgce do
wyjasnienia okolicznosci naruszenia przepisOw oraz ograniczenia jego
negatywnych skutkéw.

17)Dokonywanie  przeglgdu stanowisk wystepujgcych w  strukturze
organizacyjnej Starostwa Powiatowego oraz sporzgdzanie wykazu
stanowisk, na ktorych wymagane jest posiadanie dostepu do informacji
niejawnych.

18)Opracowywanie i uaktualnianie ,Wykazu stanowisk i rodzaju prac
Zleconych, z ktérymi moze wigzac sie dostep do informacji niejawnej”.

19)Prowadzenie ,Rejestru 0séb zapoznanych z zakresem tajemnicy prawnie
chronioneyj”.

20)Zawiadamianie na pismie Starosty Obornickiego o odmowie wydania

poswiadczenia bezpieczenstwa.
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21)Wykonywanie pozostatych zadan zawartych w ustawie o ochronie
informacji niejawnych oraz przepisach wykonawczych do tej ustawy.
22)Ponadto petnomocnik do spraw ochrony informaciji niejawnych uczestniczy
w opracowywaniu i uzgadnianiu dokumentéw regulujgcych w Starostwie
Powiatowym:
a) uzytkowanie i dostep do systemoéw teleinformatycznych;
b) bezpieczenstwo systemdw teleinformatycznych;
c) ochrone fizyczng siedziby starostwa;

d) zabezpieczenie przeciwpozarowe.

§ 6. Nadzér nad realizacjg niniejszego Zarzgdzenia sprawowat bede

osobiscie.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

(-) Adam Olejnik

Otrzymuja:
1. Petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych;

2. ala.



