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ZARZĄDZENIE NR 1.2017  
STAROSTY OBORNICKIEGO  
      z dnia 02 stycznia 2017 r. 

 
w sprawie: powołania Pełnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych 

 

 Na podstawie Art. 35. ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.  
o samorządzie powiatowym (Dz. U. 1998, Nr 91 poz. 578 t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 
1445, 1890.), w związku z Art. 14. ust. 1. i ust. 2. oraz Art. 15. ust. 2. ustawy z dnia  
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz. 1228, z późn. 
zm.) 
 

zarządza się, co następuje: 
 
 

§ 1. Wyznaczam z dniem 02 stycznia 2017 r. na Pełnomocnika do spraw 

ochrony informacji niejawnych w Starostwie Powiatowym w Obornikach Pana 

Mariusza FLICIŃSKIEGO – Inspektora w Wydziale Spraw Obywatelskich i Zdrowia. 

 

§ 2. Pan Mariusz Fliciński posiada poświadczenie bezpieczeństwa  

Nr 331/I/PSS/2008 upoważniające do dostępu informacji o klauzuli „POUFNE” 

wydane przez Służbę Kontrwywiadu Wojskowego oraz Zaświadczenie NR 000316Z 

stwierdzające odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych 

Organizacji Traktatu Północnoatlantyckiego, Unii Europejskiej, Europejskiej Agencji 

Kosmicznej dla pełnomocników do spraw ochrony informacji niejawnych wydane na 

podstawie przepisów ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji 

niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz. 1228, z późn. zm.) przeprowadzone przez Agencję 

Bezpieczeństwa Wewnętrznego. 

 

§ 3. Pełnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych podlega 

bezpośrednio Staroście Obornickiemu i odpowiada za zapewnienie ochrony 

informacji niejawnych w Starostwie Powiatowym. 

 

§ 4. W zakresie wynikającym z przepisów ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.  

o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz. 1228, z późn. zm.)  
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pełnomocnikowi do spraw ochrony informacji niejawnych podlega kierownik 

Kancelarii Materiałów Niejawnych. 

§ 5. Do zadań pełnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnej należy: 

1) Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie środków 

bezpieczeństwa fizycznego. 

2) Zapewnienie ochrony systemów teleinformatycznych, w których są 

przetwarzane informacje niejawne. 

3) Zarządzanie ryzykiem bezpieczeństwa informacji niejawnych,  

w szczególności szacowanie ryzyka. 

4) Kontrola ochrony informacji niejawnych, w szczególności okresowa  

(co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, materiałów i obiegu 

dokumentów. 

5) Opracowywanie, aktualizowanie i przedstawianie do akceptacji Staroście 

Obornickiemu: 

a)  planu ochrony informacji niejawnych, w tym w razie wprowadzenia 

stanu nadzwyczajnego; 

b) instrukcji dotyczącej sposobu i trybu przetwarzania informacji 

niejawnych o klauzuli „zastrzeżone” w Starostwie Powiatowym oraz 

zakres i warunki stosowania środków bezpieczeństwa fizycznego  

w celu ich ochrony. 

6) Prowadzenie szkoleń w zakresie ochrony informacji niejawnych  

z pracownikami Starostwa Powiatowego. 

7) Prowadzenie zwykłych postępowań sprawdzających oraz kontrolnych 

postępowań sprawdzających. 

8) Wydawanie poświadczeń bezpieczeństwa (upoważniających do dostępu 

do informacji niejawnych) osobom podlegającym postępowaniu 

sprawdzającemu. 

9) Prowadzenie aktualnego wykazu osób zatrudnionych w Starostwie albo 

wykonujących czynności zlecone, które posiadają uprawnienia do dostępu 

do informacji niejawnych. 
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10) Prowadzenie aktualnego wykazu osób zatrudnionych w Starostwie 

Powiatowym, którym odmówiono wydania poświadczenia bezpieczeństwa 

lub je cofnięto. 

11) Przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW, danych osób uprawnionych 

do dostępu do informacji niejawnych, a także osób, którym odmówiono 

wydania poświadczenia bezpieczeństwa. 

12) Współpraca z właściwymi jednostkami i komórkami organizacyjnymi służb 

ochrony państwa. 

13) Bieżące informowanie Starosty Obornickiego o przebiegu współpracy ze 

służbami ochrony państwa. 

14) Przechowywanie akt zakończonych postępowań sprawdzających  

i udostępnianie do wglądu wyłącznie w przypadkach określonych ustawą  

o ochronie informacji niejawnych. 

15) Nadzór merytoryczny nad Kierownikiem Kancelarii Materiałów Niejawnych. 

16) W przypadku stwierdzenia naruszenia w Starostwie Powiatowym 

przepisów wynikających z ustawy o ochronie informacji niejawnych, 

pełnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych zawiadamia Starostę 

Obornickiego i niezwłocznie podejmuje działania zmierzające do 

wyjaśnienia okoliczności naruszenia przepisów oraz ograniczenia jego 

negatywnych skutków. 

17) Dokonywanie przeglądu stanowisk występujących w strukturze 

organizacyjnej Starostwa Powiatowego oraz sporządzanie wykazu 

stanowisk, na których wymagane jest posiadanie dostępu do informacji 

niejawnych. 

18) Opracowywanie i uaktualnianie „Wykazu stanowisk i rodzaju prac 

zleconych, z którymi może wiązać się dostęp do informacji niejawnej”. 

19) Prowadzenie „Rejestru osób zapoznanych z zakresem tajemnicy prawnie 

chronionej”. 

20) Zawiadamianie na piśmie Starosty Obornickiego o odmowie wydania 

poświadczenia bezpieczeństwa. 
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21) Wykonywanie pozostałych zadań zawartych w ustawie o ochronie 

informacji niejawnych oraz przepisach wykonawczych do tej ustawy. 

22) Ponadto pełnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych uczestniczy 

w opracowywaniu i uzgadnianiu dokumentów regulujących w Starostwie 

Powiatowym: 

a) użytkowanie i dostęp do systemów teleinformatycznych; 

b) bezpieczeństwo systemów teleinformatycznych; 

c) ochronę fizyczną siedziby starostwa; 

d) zabezpieczenie przeciwpożarowe. 

 
 
§ 6. Nadzór nad realizacją niniejszego Zarządzenia sprawował będę 

osobiście. 

 

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

                                                                                                                        STAROSTA 

                                                                                                                  (-) Adam Olejnik 

 

 

 

 

Otrzymują: 

1. Pełnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych; 

2. a/a. 


