Data upublicznienia: 26.06.2018 r.

NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE - GEOWNY KSIEGOWY

W ZESPOLE SZKOL IM. H. CEGIELSKIEGO W ROGOZNIE

Dyrektor
Zespotu Szkot im. H. Cegielskiego w RogoZnie
ul. Wojska Polskiego 1
64-610 Rogozno
oglasza
nabdr na wolne stanowisko urzednicze — gléwny ksiegowy

1. Okreslenie stanowiska urzedniczego, na ktére odbywa si¢ nabér

nazwa stanowiska - Gléwny Ksiegowy
wymiar czasu pracy: pelny etat, 40 godzin tygodniowo

2.Warunki niezbedne przystapienia do konkursu,

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora:

posiada obywatelstwo polskie,

ma pelng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,
nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za przestgpstwo: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosei instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnodci dokumentéw lub
za przestepstwo karne skarbowe,

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo popelnione umyslnie,

ukonczyla jednolite studia magisterskie ekonomiczne, wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub  ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3 — letnia praktyke w ksiggowosci, tub

ukoniczyla $érednig, policealng lub pomaturaing szkole ekonomiczng i posiada
co najmniej 6 ~ letnig praktyke w ksiggowodci,

posiadaé umiejgtnosé obstugi komputera

3. Wymagania dodatkowe:

znajomos$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,

znajomosé przepiséw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publiczaych,
znajomos¢ przepisdw oswiatowych i samorzadowych,

znajomo$¢ przepiséw ordynacji podatkowej,

znajomos<¢ przepisow placowych,

znajomos$é przepisow ZUS,

znajomo$¢ przepiséw wynikajacych z Karty Nauczyciela,

umiejetnosé obstugi pakietu MS Office, programéw finansowo-ksiggowych w tym
VULCAN, Platnik,

doswiadczenie w prowadzeniu ksiggowosci w placéwkach oswiatowych - min, 3 lata,



znajomo$¢ zasad sporzgdzania sprawozdan budzetowych i finansowych,

posiadanie cech osobowosci takich jak: komunikatywno$é, dyskrecja, konsekwencja
w realizowaniu zadan, dokladnosé, sumienno$é, rzetelnosé, odpowiedzialnosé,
terminowosé, umiejgtnosé korzystania z przepiséw prawa,

umiejetno$¢ planowania i sprawnej organizacji pracy,

4, Zakres obowigzkéw na stanowisku gléwnego ksiggowego obejmuje m.in.:

prowadzenia rachunkowosci jednostki oraz wykonywanie dyspozycji $rodkami
pienigznymi,

odpowiedzialno$¢ za przestizeganie dyscypliny finansowo -- budzetowej oraz zasad
prawidlowej i oszczednej gospodarki budzetowej,

realizacj¢  zadan w  zakresie  rachunkowodci  podatkowej,  ewidencji
i sprawozdawczodci zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

opracowywanie plandéw finansowych,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnodci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosei i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

sporzadzanie planéw i sprawozdan finansowych jednostki budzetowej,

dokonywanie przelewéw droga elektroniczna,

odpowiedzialno$¢  za  prawidlowa gospodarke  $rodkami  budzetowymi
i pozabudzetowymi;

rozliczenia z Urzedem Skarbowym i ZUS,

rozliczanie inwentaryzacji majgtku jednostki,

nalezyte przechowywanie i zabezpieczenie dokumentéw finansowo - ksiggowych
oraz ich archiwizowanie.

S. Oferty oséb przystepujacych do konkursu powinny zawieraé:

uzasadnienie przystapienia do konkursu (list motywacyjny),

zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej, zawierajgcy w szczegdlnosei
informacje o stazu pracy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztatcenia, kopie
dokumentéw o ukonczonych kursach i szkoleniach podnoszacych kwalifikacje oraz
kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy,

oswiadczenie o tym, Ze stan zdrowia kandydata pozwala na wykonywanie
pracy na stanowisku gléwnego ksiegowego,

o$wiadczenie, ze kandydat nie byl karany za przestgpstwa: przeciwko mieniu,
pizeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych
oraz samorzagdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestgpstwo karne skarbowe,

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie,

o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosei do czynnosci prawnych oraz posiadaniu
pelni praw publicznych,



+  Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacyjnych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronic danych
osobowych (Dz.U. z dnia 16 grudnia 2015 r. poz. 2135, poz. 2281)

6. Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do 03 lipca 2018r. do godz. 10:00
w sekretariacie Zespotu Szkot im. H. Cegielskiego, ul. Wojska Polskiego 1, 64-610 Rogozno
( decyduje data wplywu do Zespolu Szké! im. H. Cegiclskiego w Rogoznie lub data stempla
pocztowego).
Dokumenty nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercic z dopiskiem ,Nabor na stanowisko
urzgdnicze — Glowny Ksiggowy” w Zespole Szkét Im, H. Cegielskiego w RogozZnie.
Aplikacje, ktére wplyna po terminie nie beda rozpatrywane.

Po uplywie terminu do zlozenia dokumentéw lista kandydatow, ktérzy spetnili
okreslone powyzej wymagania formalne podana bedzie do publicznej wiadomosci:
- nastronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w
Obomnikach www.bip.powiatobornicki.pl
- na stronic internetowej Zespolu Szkél im. H. Cegielskiego w  Rogoznie:
http://www.zsrogozno.pl/
- natablicy ogloszen w Zespole Szkét im. H. Cegiclskiego w Rogoznie.

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powolana przez dyrektora Zespole Szkot
im. H. Cegielskiego w Rogoznie. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie. Z regulaminem naboru mozna zapoznaé si¢ w kadrach Zespolu
Szkot im. H. Cegielskiego w RogoZnie. Dokumenty zawarte w nadestanych ofertach beda do
odbioru w terminie 30 dni od ogloszenia wynikéw naboru w siedzibie Zespolu Szkol, a po
tym terminie zostang komisyjnie zniszczone,

Informacja o wynikach naboru zostanie podana:
* nastronach internetowych Starostwa Powiatowego w Obornikach
¢ www.bip.powiatobornicki.pl
* nastronie internetowej Zespotu Szkot im. H. Cegielskiego w Rogoznie

WWW.Zsrogozno.pl

* natablicy ogloszen w Zespole Szkol im, H. Cegielskiego w Rogoznie.
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