UCHWALA NR 428/21
ZARZADU POWIATU OBORNICKIEGO

z dnia 30 grudnia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2018 r. poz. 971 z p6zn. zm.) oraz art. 32 ust.
1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r., poz. 920 z pozn.
zm.) Zarzad Powiatu Obornickiego uchwala, co nastepuije:

§1
Wprowadza sie do przestrzegania oraz stosowania Instrukcje postepowania na wypadek sytuacji

podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu — stanowigca
zatagcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Wyznacza sie Skarbnika Powiatu Obornickiego - jako Koordynatora spraw zwigzanych z realizacjg
przez Starostwo Powiatowe w Obornikach zadan wynikajgcych z ww. ustawy, zwanego
Koordynatorem ds. wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej.

§3

Zobowigzuje sie pracownikow Starostwa Powiatowego w Obornikach oraz pracownikow
powiatowych jednostek organizacyjnych do zapoznania sie z ww. Instrukcjg oraz bezwzglednego
jej przestrzegania.

§4

Wykonanie uchwaly powierza sie Przewodniczgcemu Zarzgdu, wszystkim naczelnikom
i kierownikom komérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego, dyrektorom i kierownikom
jednostek organizacyjnych Powiatu Obornickiego oraz Skarbnikowi Powiatu.

§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Postepowania na wypadek sytuaciji

Zatgcznik nr 1

do Uchwaty Nr 428/21
Zarzadu Powiatu Obornickiego
z dnia 30 grudnia 2021 r.

INSTRUKCJA

pieniedzy lub finansowania terroryzmu

§1

Instrukcja zostata opracowana na podstawie:

1.

2.

Ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2018 r. poz. 723 z p6zn. zm.).
Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r., poz. 1600).

§ 2

llekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:

1.

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowania terroryzmu (Dz. U. z 2018 r. poz. 723 z p6zn. zm.).
Kodeksie karnym - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny (Dz. U. z 2018 r., poz. 1600).

GIIF - nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j.
Transakcji - nalezy przez to rozumie¢ czynnos¢ prawng lub faktyczng, na podstawie
ktorej dokonuje sie przeniesienia wtasnosci lub posiadania wartosci majatkowych, lub
czynnos¢ prawng lub faktyczng dokonywang w celu przeniesienia wiasnosci lub
posiadania wartosci majatkowych, dotyczy to m.in. obrotu srodkami pienieznymi,
majatkiem  (ruchomosciami, nieruchomosciami, wartosciami  niematerialnymi
i prawnymi, akcjami, udziatami), wekslami, czekami, drukami scistego zarachowania.
Praniu pieniedzy - nalezy przez to rozumieC czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny.

Finansowaniu terroryzmu - nalezy przez to rozumie¢ czyn okre$lony w art. 165 a ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny.

Koordynatorze - nalezy przez to rozumie¢ Koordynatora ds. wspétpracy z GIIF.

§3

Dyrektorzy, naczelnicy, kierownicy i pracownicy Starostwa Powiatowego w Obornikach
oraz jednostek organizacyjnych Powiatu zobowigzani sg do:

a) zapoznania sie z przepisami ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,

b) zapoznania sie z trescig ponizszej instrukcji oraz bezwzglednego jej stosowania.

podejrzenia popelnienia przestepstwa prania



2. Fakt zapoznania sie z ustawg oraz instrukcjg winien by¢ potwierdzony podpisanym
oswiadczeniem o przyjeciu do wiadomosci i przestrzegania postanowien ustawy oraz
instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, stanowigcym zatgcznik nr 1 do instrukgciji.
Oswiadczenie dotgcza sie do akt osobowych pracownikow.

3. Dyrektorzy, naczelnicy, kierownicy i pracownicy Starostwa Powiatowego oraz
jednostek organizacyjnych Powiatu w trakcie wykonywania obowigzkow stuzbowych
zobowigzani sg do zwracania uwagi na okolicznosci, ktére mogg uzasadniac
podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu,
w szczegolnosci na:

a) przypadki dokonywania nadptat naleznosci (optat) i ich wycofywanie,

b) dokonywanie wptaty znacznych kwot gotdwka np. tytutem zaptaty za nabyte mienie,

¢) dokonywanie wptaty naleznosci gotéwkag w kilku ratach tego samego dnia,

d) dokonywanie wptat nienaleznych JST i ich wycofanie,

e) nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku JST,

f) nietypowe transakcje zwigzane z dysponowaniem majgtkiem JST,

g) umowy ktére sg zwigzane z wykonywaniem zadan publicznych w JST, realizowane
w warunkach odbiegajgcych od obowigzujgcych standardéw,

h) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan
publicznych w JST, realizowane na warunkach odbiegajgcych od obowigzujgcych
standardow,

i) nietypowe dziatania uczestnikbw postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez nich warunkow
wykonania zamoéwienia razgco odbiegajgcych od oferowanych przez innych
oferentow,

j) udziat jednostek organizacyjnych JST w nietypowych Iub duzych
przedsiewzigeciach, w szczegdlnosci finansowanych =z udziatem kapitatu
zagranicznego,

k) wszelkie dziatania, ktére budzg podejrzenie mozliwosci prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu.

§4

1. Osoby, o ktérych mowa w § 3, zobowigzane sa:

a) dokonywa¢ analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu § 2 niniejszej
instrukcji, w ktérych wystepujg symptomy wskazujgce na mozliwos¢ wprowadzenia
do obrotu finansowego wartosci majgtkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrodet, prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu,

b) zbiera¢ dostepne informacje o osobach przeprowadzajgcych te transakcje, zgodnie
z zakresem wskazanym w art. 36 ustawy,

¢) w przypadku podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu dokonaé¢ opisu transakcji co do ktérej zachodzi takie
podejrzenie, w zwigzku z czym istnieje potrzeba zawiadomienia GIIF, wraz
z uzasadnieniem — przedktadajgc projekt powiadomienia GIIF swojemu
bezposredniemu przetozonemu, ktéry z kolei po uznaniu zasadnosci podejrzenia
zachowujgc droge i hierarchie stuzbowg przekazuje jg Koordynatorowi.

W przypadku jednostek obstugiwanych przez Starostwo Powiatowe — dyrektor
jednostki obstugiwanej dodatkowo informuje kierownika Referatu/Skarbnika.



2. Wzor notatki o podejrzeniu zaistnienia sytuacji wymagajgcej powiadomienia GIIF

stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji.
§5

1. Koordynator przedstawia Zarzgdowi Powiatu otrzymany od dyrektora/naczelnika
komérki organizacyjnej Starostwa Ilub jednostki organizacyjnej Powiatu projekt
powiadomienia GIIF, zawierajgcy opis ujawnionych okolicznosci wraz z przyczynami,
dla ktérych uznano, ze mogg wskazywac¢ na dokonywanie dziatan majgcych na celu
pranie pieniedzy lub finansowanie terroryzmu. W przypadku stwierdzenia braku
zasadnosci powiadomienia GIIF — Koordynator sporzgdza uzasadnienie swojego
stanowiska i przedstawia je Zarzadowi Powiatu celem podjecia ostatecznej decyzji.
Wzér powiadomienia GIIF stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej Instrukgiji.

2. Decyzje w sprawie powiadomienia GlIF podejmuje Zarzad Powiatu.

3. Kazdy sporzadzony projekt powiadomienia GIIF ewidencjonowany jest
w prowadzonym przez Koordynatora rejestrze.

4. Wzor rejestru powiadomien GIIF zawiera zatgcznik nr 4 do niniejszej instrukgcji.
Koordynator gromadzi kopie powiadomien wraz z dokumentacjg oraz projekty
powiadomien.

5. Dostep do rejestru powiadomien oraz ich dokumentacji majg osoby upowaznione przez
Zarzad Powiatu.

§6

1. Koordynator odpowiada za realizacje zadah wynikajgcych z art. 83 ustawy. Do jego

obowigzkow w szczegolnosci nalezy:
a) nadzor nad przestrzeganiem =zasad zawartych w niniejszej instrukgiji
i przedstawianie propozycji dotyczgcych uzupetnienia lub zmiany jej tresci,
b) przygotowanie propozycji szkolen w zakresie stosowania instrukcji,
c) okresowa analiza zapiséw rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniach prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu, w celu ustalenia ich wzajemnych powigzan.
Zatgczniki:

1. Oswiadczenie.

2. Wzér powiadomienia GIIF.

3. Rejestr powiadomien GIIF.

4. Notatka o podejrzeniu sytuacji wymagajgcej

powiadomienia GIIF



Zatacznik nr 1

do Instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji
podejrzenia popelnienia  przestgpstwa prania
pienigdzy lub finansowania terroryzmu

(miejscowos$c¢)

Imie i nazwisko

Stanowisko

Komoérka organizacyjna ...............cooooiiiiiiiiiiiiiea,

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze przyjgtem/tam do wiadomosci i przestrzegania
zasady okreslone w ,Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu” oraz
zobowigzuje sie do postepowania zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.
Ponadto, oswiadczam, ze zapoznatem/tam sie z przepisami ustawy z dnia 1 marca

2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.
z 2018 r. poz. 723 z p6zn. zm.).

(czytelny podpis)



Zalacznik nr 2
do Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji

podejrzenia  popelnienia  przestgpstwa  prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu

Notatka

0 podejrzeniu zaistnienia sytuacji wymagajacej powiadomienia Generalnego Inspektora
Informacji Finansowej

1

3.

. Posiadane dane 0so6b fizycznych, pozostajacych w zwigzku z okoliczno$ciami mogacymi wskazywaé
na podejrzenie popelnienia przestepstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu, w tym,;

a)  IMIC I NAZWISKO ..ttt e ,

D) ODYWALCISIWO .ottt e ,

¢) numer PESEL lub date¢ urodzenia — w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL oraz panstwo

LN T /34 P ,
d) seri¢ i nr dokumentu potwierdzajacego tozsamosSE 0SODY ........oevveiiiiiiiniininnnnn. ,
e) adres zamieszkania — w przypadku posiadania tej informacji ..................ooenil. ,

f) nazwe (firmy), (NIP) oraz adres gtownego miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej —
w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza

posiadane dane 0sob prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowos$ci prawne;j
pozostajacych w zwigzku z okolicznosciami mogacymi wskaza¢ na podejrzenie popetnienia
przestepstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu, w tym;

a) nazwe (firmy), forme¢ organizacyjna, adres siedziby lub adres prowadzenia

AZIaalN0SCI. . oo ,

b) NIP, a w przypadku braku takiego numeru — panstwo rejestracji, rejestru handlowego oraz numeru
1T 1 A8 o) (o] 3 ¢ Ty 1 ,

c¢) dane identyfikacyjne osoby reprezentujacej osobe prawna lub jednostke organizacyjng
nieposiadajacg 0SODOWOSCT PIAWIIE] .....vuutenrtitt et e et et eaeeeteenteenreeeanaenns ,

opis okolicznosci, wskazujacych na podejrzenie popetnienia prania pienigdzy lub finansowania
terroryzmu,

uzasadnienie przekazania powiadomienia (tj. podanie powoddw, dlaczego zawiadamiajacy uznat,
Ze moga one mie¢ zwigzek z procedurg prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu);

(podpis pracownika)



Zatacznik nr 3

do Instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji
podejrzenia  popelnienia  przestgpstwa  prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu

WZOR POWIADOMIENIA GLOWNEGO INSPEKTORA INFORMACJI
FINANSOWEJ

Oborniki, dnia......ccocoovvveiiiiin ..

(sygnatura)

Generalny Inspektor Informacji
Finansowej Ministerstwo Finansow
ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA PRANIA
PIENIEDZY LUB FINANSOWANIA TERRORYZMU

W zwigzku z art. 83 ust. 1-2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2018 r. poz. 723 z pdzn. zm.)
powiadamiam, ze w trakcie wykonywania obowigzkow stuzbowych dotyczacych

Zatgczniki:

(potwierdzone kopie dokumentéw dotyczgcych transakcji, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze majg
one zwigzek z popetnieniem przestepstwa, o ktébrym mowa w art. 165a oraz art. 299 Kodeksu karnego
oraz informacje o osobach prowadzgcych te transakcje)



GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ

REJESTR POWIADOMIEN

Lp.

Data,
miejsce,
rodzaj
transakcji

Uczestnicy
transakcji

Opis tresci
dokumentéw
dotyczacych

transakcji

Data
przekazania
Koordynatorowi

Stanowisko
Koordynatora

Data
przekazania
Zarzadowi
Powiatu

Decyzja
Zarzadu
Powiatu

Data wystania
powiadomienia
do GIIF




