Uchwata Nr 299/21
Zarzadu Powiatu Obornickiego
z dnia 26 stycznia 2021.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Obornikach.

Na podstawie art.32 ust.2 pkt 6 o samorzgdzie powiatowym (Dz.U. z 2020 p0z.920 ) Zarzad

Powiatu Obornickiego uchwala co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Obornikach, stanowigcym
zatgcznik do Uchwaty Nr 286/16 Zarzgdu Powiatu Obornickiego z dnia 13 grudnia 2016 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Obornikach

wprowadza sie nastepujgce zmiany w:
§ 16
Wydzial Komunikacji ,Transportu i Drég KT
Struktura zatrudnienia:
1. Naczelnik Wydziatu Komunikacji, Transportu i Drog
2. Zastepca Naczelnika Wydziatu Komunikacji, Transportu i Drog

3. wieloosobowe stanowisko ds. ewidencji kierowcow i wydawania uprawnien

komunikacyjnych

H

wieloosobowe stanowisko ds. ewidenciji i rejestracji pojazdéw

62

. stanowisko ds. nadzoru komunikacyjnego i transportu drogowego

(o2}

. stanowisko ds. drég oraz nadzoru i zarzgdzania ruchem na drogach

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

W zakresie ewidencji kierowcéw i wydawania uprawnien komunikacyjnych:
1. wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami,
2. wydawanie miedzynarodowych praw jazdy,

3. weryfikacja wnioskow o wydanie uprawnien do Kkierowania pojazdami oraz
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

generowanie i wydawanie profilu kandydata na kierowce,

wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdami uprzywilejowanymi oraz pojazdami
przewozacymi wartosci pieniezne,

przygotowywanie i wydawanie decyzji o skierowaniu na kontrolne sprawdzenie
kwalifikacji w przypadkach okreslonych przepisami w tym zakresie,

obstuga elektronicznego systemu przesytania danych do produkcji praw jazdy,
rejestrowanie zamowien na wykonanie praw jazdy, obstuga ewidencji o0sob
uprawnionych do kierowania pojazdami zapewniajgca petng historie wprowadzonych
danych i wystawionych zamaowien,

aktualizacja bazy danych kierowcoéw oraz ewidencjonowanie okreslonych przepisami
czynnosci w systemie ,KIEROWCA”.

archiwizacja akt ewidencyjnych kierowcow,

tworzenie sprawozdan na potrzeby wojewody w ramach nadzoru nad realizacjg
zadan w zakresie wydawania przez staroste uprawnien do kierowania pojazdami,
wprowadzanie danych o zatrzymaniu dokumentu stwierdzajgcego uprawnienia do
kierowania pojazdami do systemu ewidenciji kierowcow,

wprowadzanie danych o cofnieciu uprawnien do kierowania pojazdami oraz jego
przywroceniu,

przygotowywanie i wydawanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskie
i badania psychologiczne kierujgcego pojazdem w przypadkach okreslonych
przepisami prawa w tym zakresie,

przyjmowanie zawiadomieh o0 wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy
przez prokurature i sady,

przygotowywanie i wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,

przygotowywanie i wydawanie decyzji o cofnieciu uprawnienia do kierowania
pojazdem silnikowym oraz decyzji o przywréoceniu kierowcy uprawnienia do
kierowania pojazdem silnikowym po ustaniu przyczyn, ktére spowodowaly jego
cofniecie,

przyjmowanie od kierowcéw zawiadomien o zagubieniu prawa jazdy
i wydawanie wtornikow prawa jazdy, przyjmowanie wtornikow praw jazdy
w przypadku odnalezienia oryginatu,

przygotowywanie i wydawanie decyzji o zatrzymaniu i uchyleniu zatrzymania prawa

jazdy dtuznikom alimentacyjnym.



W zakresie ewidencji i rejestracji pojazdéw:

1.
a)
b)
c)
d)
e)
2.

prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdéw oraz wydawaniem:

dowodow rejestracyjnych,

kart pojazdu,

tablic rejestracyjnych,

nalepek kontrolnych,

znakow legalizacyjnych

prowadzenie spraw zwigzanych z czasowg rejestracjg pojazdow oraz wydawaniem
pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych,

przyjmowanie na stan oraz ewidencjonowanie dokumentéw i oznaczen
komunikacyjnych przestanych przez Panstwowg Wytwornie Papieréw Wartosciowych
S.A.

nanoszenie do dowodow rejestracyjnych i pozwolen czasowych zastrzezen
0 szczegolnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktorych zalezy
uzywanie pojazdu w tym zastrzezeh sgdowych, zastawow rejestrowych i skarbowych,
zastrzezen i zajeé¢ komorniczych, zajeé¢ skarbowych,

dokonywanie wykreslen wpisdow w ewidencji dotyczgcych zastrzezen sgdowych,
zastawdw rejestrowych i skarbowych, zastrzezen i zaje¢ komorniczych, zaje¢
skarbowych,

nanoszenie w Kkartach pojazdu wpiséw przewidzianych przepisami prawa,

dokumentujgcych historie pojazdu oraz zmiany w prawie wiasnosci,

7. wyrejestrowywanie pojazdéw w przypadkach okreslonych w ustawie,

8. czasowe wyrejestrowywanie pojazdu,

10.

11.

12.

13.

14.
15.

kierowanie pojazdow na dodatkowe badania technicznego w przypadkach
okreslonych przepisami w tym zakresie.

dokonywanie w dowodach rejestracyjnych adnotacji urzedowych okreslonych
przepisami w tym zakresie

wydawanie wtornikéw dowodéw rejestracyjnych, kart pojazdu i nalepek kontrolnych
oraz tablic rejestracyjnych,

prowadzenie ewidencji zatrzymanych przez uprawnione podmioty dowodéw
rejestracyjnych i pozwolen czasowych w systemie ,POJAZD”,

zwracanie w systemie ,POJAZD” dowodéw rejestracyjnych (pozwoleh czasowych) po
ustaniu przyczyny uzasadniajgcej ich zatrzymanie poprzez odnotowanie tego faktu
w systemie teleinformatycznym,

prowadzenie protokotdw zniszczonych tablic rejestracyjnych,

sporzadzanie raportow dotyczgcych zarejestrowanych i wyrejestrowanych pojazdéw
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na potrzeby organdw podatkowych, innych podmiotéw wskazanych w ustawie oraz
wykazéw na potrzeby Wojskowej Komendy Uzupetnien,

16. zamawianie tablic rejestracyjnych oraz drukow i oznaczen komunikacyjnych,

17.wydawanie zaswiadczen w przypadku utraty dowoddéw rejestracyjnych lub Kkart
pojazddéw potwierdzajgcych dane zawarte w utraconym dokumencie, niezbednych do
rejestracji oraz innych zaswiadczen na wniosek strony,

18. przyjmowanie zawiadomieh o zbyciu pojazdu oraz zawiadomienh o nabyciu pojazdu,

19. udzielanie informacji na wniosek upowaznionych podmiotéw dotyczacych, danych
z ewidenciji pojazdéw

20. przygotowywanie korespondencji pomiedzy organem rejestrujgcym a innymi
organami publicznymi i pozostatymi podmiotami,

21. wydawanie postanowien, decyzji, zaswiadczeh w trybie przewidzianym w Kodeksie
postepowania administracyjnego oraz wznowien, uchylen, zmian, umorzen
rozstrzygnie¢ administracyjnych z zakresu rejestracji i ruchu drogowym, ewidencji
pojazddw,

22. wszczynanie postepowan administracyjnych w zakresie naliczania kar za
niedopetnienie obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw ustawy — Prawo o ruchu
drogowym,

23. wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie naliczania kar za niedopetnienie
obowigzkow wynikajgcych z przepisow ustawy — Prawo o

24. archiwizacja akt ewidencyjnych pojazdow.

W zakresie nadzoru komunikacyjnego i transportu drogowego:

1.

prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej przedsiebiorcow prowadzacych stacje
kontroli pojazdéow i wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych dokonanie wpisu do
rejestru, wydawanie decyzji o odmowie wpisu do rejestru oraz decyzji o zakazie
prowadzenia dziatalnosci objetej wpisem,

wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych
pojazdéw,

prowadzenie nadzoru i przeprowadzanie kontroli diagnostéw oraz stacji kontroli

pojazdéw,

. prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej przedsiebiorcow prowadzgcych osrodki

szkolenia kierowcéw i wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych dokonanie wpisu do
rejestru, wydawanie decyzji o odmowie wpisu do rejestru oraz decyzji o zakazie
prowadzenia dziatalnosci objetej wpisem,

prowadzenie nadzoru i przeprowadzanie kontroli osrodkéw szkolenia kierowcow,
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6. wydawanie decyzji oraz dokonywanie wpisow do ewidencji instruktorow
i wykfadowcow nauki jazdy,

7. prowadzenie ewidencji instruktoréw i wyktadowcow nauki jazdy, dokonywania zmian w
tym rejestrze oraz nadzér nad instruktorami i wyktadowcami nauki jazdy w zakresie
okreslonym w ustawie,

wydawanie lub przedtuzanie legitymac;ji instruktorom nauki jazdy,

9. prowadzenie i ewidencjonowanie spraw wynikajgcych z obowigzkéw osrodkéw szkolenia
kierowcéw wzgledem organu nadzoru na podstawie ustawy o kierujgcych pojazdami,

10. przygotowywanie raportéw dotyczgcych rejestru osrodkow szkolenia kierowcoéw oraz
statystyki zdawalnosci dla poszczegdlnych  osrodkéw szkolenia  kierowcow
w zwigzku z nadzorem wojewody nad sprawowaniem nadzoru w zakresie zadan
w ramach nadzoru starosty nad OSK,

11. obstuga portalu elektronicznego ,Portal Starosty” w ramach ewidencji o$rodkéw oraz

instruktorow nauki jazdy,

12. wprowadzanie danych dotyczacych dziatalnosci regulowanej do Centralnej Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarcze;j,

13. przygotowywanie oraz biezgca aktualizacja rocznych planéw kontroli Osrodkéw
Szkolenia Kierowcow ,

14. przygotowywanie zawiadomien o zamiarze wszczecia kontroli u przedsiebiorcow
podlegajgcych nadzorowi starosty oraz upowaznien do ich przeprowadzenia,

15. wydawanie decyzji na nadaniu numeru nadwozia, podwozia lub ramy oraz decyzji na
wykonanie znamionowej tabliczki zastepczej,

16. wydawanie zezwolen i wypisdow z zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika
w krajowym transporcie drogowym 0séb,

17. wydawanie licencji i wypisbw z licencji na wykonywanie transportu drogowego
w krajowym transporcie drogowym rzeczy oraz licencji na posrednictwo przy przewozie
rzeczy,

18. wydawanie wtornikdw zezwolen i wypisdbw z zezwoleh na wykonywanie zawodu
przewoznika w krajowym transporcie drogowym rzeczy lub oséb, oraz wtornikow
i wypisOw z licencji na wykonywanie transportu drogowego w krajowym transporcie
drogowym rzeczy,

19. wydawanie zezwolen i wypisbw z zezwolen na wykonywanie regularnych
i regularnych specjalnych przewozéw w krajowym transporcie drogowym osab,

20. wydawanie wtérnikow zezwolen i wypisow z zezwolen na wykonywanie regularnych

i regularnych specjalnych przewozéw w krajowym transporcie drogowym osab,



21.

22.

23.
24,

25.

26.

w
1.

10.

11.

wydawanie zaswiadczen i wypisbw =z zaswiadczen na przewozy drogowe
na potrzeby wtasne osob lub rzeczy,

przeprowadzanie kontroli przedsiebiorcow posiadajgcych, zezwolenia, licencje
i zaswiadczenia w krajowym transporcie drogowym osob i rzeczy,

wydawanie zezwolen na przejazd pojazdéw nienormatywnych kategorii Il i lll,
wydawanie postanowien o uzgodnieniu lub odmowie uzgodnienia przebiegu linii
w regularnym i regularnym specjalnym przewozie oséb,

wprowadzanie danych dotyczacych dziatalnosci transportowej do Centralnej Ewidenc;i
Dziatalnosci Gospodarczej,

prowadzenie spraw zwigzanych z publicznym transportem zbiorowym w powiatowych

przewozach pasazerskich

zakresie drég oraz nadzoru i zarzagdzania ruchem na drogach:

wspotpraca z Zarzadem Drég Powiatowych w zakresie spraw zwigzanych
z utrzymaniem i modernizacjg drég oraz inwestycjami drogowymi,

przygotowywanie do zatwierdzenia czasowych i statych projektéw organizacji ruchu na
drogach powiatowych i gminnych na terenie Powiatu,

prowadzenie ewidencji zatwierdzonych czasowych i statych organizacji ruchu do drogach
gminnych i powiatowych na terenie Powiatu,

przygotowywanie opinii w zakresie organizacji ruchu na drogach wojewddzkich
i krajowych,

przygotowanie opinii w zakresie ustalenia przebiegu drég krajowych, wojewddzkich,
powiatowych i gminnych,

przygotowywanie opinii dotyczgcych pozbawiania lub zaliczania drég do danej kategorii,
prowadzenia procedur w sprawie zaliczania i pozbawiania kategorii drég powiatowych na
terenie Powiatu Obornickiego,

wydawanie zezwoleh na korzystanie z drég powiatowych w sposéb szczegdlny,
prowadzenie korespondencji pomiedzy Starostwem Powiatowym, a Zarzgdem Drég
Powiatowych kierowanych do Starosty przez jednostki samorzgdu terytorialnego,
sotectwa oraz inne podmioty lub osoby fizyczne, w zakresie drog powiatowych,

nadzér i kontrola nad zgodnoscig istniejgcej organizacji ruchu z zatwierdzonymi
projektami

kontrola wykonania zadan technicznych wynikajgcych z realizacji projektu organizaciji

ruchu na drogach gminnych i powiatowych,



12.

13.

14.

15.

16.

kontrola prawidtowosci zastosowania, wykonania, funkcjonowania i utrzymania wszystkich
znakow drogowych, urzadzen sygnalizacji swietlnej, urzadzen sygnalizacji dzwigkowej
oraz urzagdzen bezpieczenstwa ruchu drogowego umieszczonych na drogach podlegtych
zarzgdzajgcemu ruchem,

przeprowadzenie procedury zwigzanej w wyborem podmiotu wyznaczonego do usuwania
i przechowywania pojazdéw usunietych w trybie art. 130a ustawy — Prawo o ruchu
drogowym,

prowadzenie spraw w zakresie procedur zwigzanych z przejeciem przez powiat pojazdéw
nieodebranych z parkingu strzezonego wyznaczonego przez staroste,

wydawanie decyzji o wykonaniu postanowienn sgdu w zakresie przepadku pojazdu na
rzecz powiatu,

opisywanie i przekazywanie do Wydzialu Finanséw faktur za ustugi zwigzane
Z usuwaniem i przechowywaniem pojazdéw usunietych w trybie art. 130a — ustawy Prawo

o ruchu drogowym

2) wprowadza sie § 16 A

§16 A

Zespot ds. informatyzaciji IT

Struktura zatrudnia:

1. Pracownik lub pracownicy na stanowiskach urzedniczych ( informatyk, starszy
informatyk)

2.  Pracownik lub pracownicy na stanowiskach pomocniczych (operator sprzetu
komputerowego)

3. Inne podmioty wykonujgce zadania Zespotu na podstawie umow cywilno-prawnych

Podlegtos¢ stuzbowa: bezposrednim przetozonym Zespotu ds.. Informatyzacji jest

Wicestarosta Obornicki.

Do podstawowych zadan zespotu nalezy:

1. Wszystkie zadania realizowane sg po uprzednim zgtoszeniu w systemie Helpdesk.
Jezeli osoba zgtaszajgca nie jest w stanie dokonac takiego zgtoszenia dokonuje go
operator przed przystgpieniem do czynnosci zwigzanych ze zgtoszeniem. Kazde

zamkniete zgtoszenie musi by¢ opisane przez operatora.
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Opis realizacji zadan Zespotu Informatyki wykonuje sie na biezaco w narzedziu
Openprojekt.
2. Zadania:
1) Projektowanie, uzgadnianie i realizacja inwestycji i zakupoéw,
2) Nadzér i zarzadzanie:
- procesem tworzenia i przechowywania kopii bezpieczenstwa,
- serwerami fizycznymi,
- serwerami wirtualnymi,
- active directory,
- aplikacjami krytycznymi,
- bazami danych,
- realizacjg zgtoszen w systemie Helpdesk,
- uprawnieniami administracyjnymi,
- monitorowanie i analizowanie logow,
- konfigurowanie zasobow i ustug zgodnie z potrzebami Starostwa ,
- zarzgdzanie urzgdzeniami aktywnymi w sieci i rozwigzaniami  zapewniajgcymi
bezpieczenstwo sieci informatycznej Starostwa,
- umozliwienie dostepu do sieci informatycznej pracownikom firm zewnetrznych zgodnie z
decyzjg Starosty,
- prowadzenie ewidencji elementéw infrastruktury informatycznej i programéw
informatycznych dopuszczonych do stosowania w Starostwie,
- przeprowadzenie szkolen pracownikdow w zakresie niezbednym dla wiasciwej
eksploatacji zasobdw i wykorzystania ustug informatycznych,
- modernizowanie komputeréw w oparciu o zakupione podzespoty,
- zakup sprzetu i oprogramowania serwerowego i komputerowego na potrzeby Starostwa,
- wykonywanie przeprowadzek sprzetu IT przy reorganizacjach stanowisk pracy potgczone z
odwzorowaniem w ewidencji sprzetu.
3) W zakresie Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informaciji:
- przeglad i aktualizacja polityk i procedur SZBI,
- kontrola przestrzegania zapiséw procedur SZBI,
- zarzadzanie incydentami bezpieczenstwa,
- przygotowanie i wdrozenie inwentaryzacji ustug, zasobow (baza CMDB), zarzgdzania
nosniki wymiennymi, zarzadzania logami,
- przeprowadzenie szkolenia nt. SZBI,
- przygotowanie i aktualizacja planow postepowania z ryzykiem,

- przeprowadzenie przynajmniej raz w roku audytu SZBl,
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- wspoitpraca w Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,

- administrowanie systemu monitoringu wizyjnego i informatycznego,

- prowadzenie polityki dostepnosci informacyjne;.

4) Administrowanie Systemu Teleinformatycznego

—przechowywanie oryginalnej zatwierdzonej (zaakceptowanej) dokumentacji bezpieczenstwa
teleinformatycznego;

—wdrazanie procedury bezpiecznej eksploatacji systemu teleinformatycznego;

—realizacji szkolen uzytkownikdéw systemu teleinformatycznego z zakresu bezpiecznej
eksploataciji;

—utrzymania zgodnos¢ konfiguracji i parametréw systemu teleinformatycznego
z dokumentacjg bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz innymi dokumentami
normatywnymi;

—systematycznej kontroli funkcjonowania mechanizméw zabezpieczen oraz poprawnosé
dziatania systemu;

—informowania petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych o stwierdzonych
naruszeniach bezpieczehstwa systemu;

—zgtaszania petnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych potrzeby w zakresie
serwisowania;

—analizy i archiwizacji rejestru zdarzen w systemie teleinformatycznym, prawidtowosci
dokumentowania i archiwizowania zdarzen;

—prowadzenia na biezgco wykazu osdb majgcych dostep do systemu teleinformatycznego
oraz przydziela uzytkownikom konta, zgodnie z uprawnieniami nadanymi przez Staroste
Obornickiego;

—wspotuczestniczenie w opracowywaniu dokumentéw SWB i PBE;

- prowadzenie ewidencje sprzetu, oprogramowania i nosnikow danych

§2
Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Obornickiemu.
§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2021 r., z wytgczeniem § 16A, ktéry wchodzi w

zycie z dniem podjecia

STAROSTA
(-)

Zofia Kotecka
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