Zatgcznik
do Zarzadzenia Starosty nr 1.2020
z dnia 7 stycznia 2020 .

Starosta Obornicki ogtasza nabér na wolne stanowisko pracy referenta
ds. ewidencji i rejestracji pojazdow w Wydziale Komunikacji i Rozwoju

w Starostwie Powiatowym w Obornikach.

Wymagania niezbedne (obligatoryjne):

a.
b.

C.

d.
e.

h.

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
posiadanie nieposzlakowanej opinii,
stan zdrowia pozwalajacy na zajmowane w/w stanowisko,
obywatelstwo polskie lub znajomo$¢ jezyka polskiego potwierdzona certyfikatem znajomosci
jezyka polskiego ( o stanowisko mogq ubiegac sie obywatele Unii Obywatelskiej oraz
obywatele innych panstw, ktérym na podstawie umow miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspoInotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zgodnie z ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych,
posiadanie wyksztatcenia minimum Sredniego,
znajomos¢ przepisow prawa w zakresie:

e ustawy Prawo o ruchu drogowym,

o Kodeksu postepowania administracyjnego,

o ustawy o samorzadzie powiatowym,

o ustawy o ochronie danych osobowych,

e ustawy o dostepie do informaciji publicznej,
obstuga pakietu Microsoft Office.

Wymagania dodatkowe (fakultatywne):

a.

oo

preferowane wyksztatcenie wyzszego,

umiejetno$¢ w biegtej obstudze komputera,

umiejetno$¢ planowania i organizowania pracy,

odpornos¢ na stres i umiejetno$¢ przeciwdziatania oraz rozwigzywania sytuacji konfliktowych,
odpowiedzialno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole , zaangazowanie , wysoka kultura osobista,

Zakres obowiazkow i odpowiedzialnosci;
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prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdow,

wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie rejestracji i wyrejestrowywania pojazdéw,
przyjmowanie zgltoszen zbycia pojazdu,

przyjmowanie zgtoszen w sprawie zmian danych zawartych w dowodach rejestracyjnych,
wydawanie wtornikow oznaczen pojazddw i dokumentéw komunikacyjnych,

wydawanie zaswiadczen w sprawach zwigzanych z rejestracjg pojazdow i ewidencjg pojazdow,
wydawanie dowodéw rejestracyjnych,

wydawanie decyzji w przedmiocie naktadania kar administracyjnych za niedopetnienia
obowigzkéw o ktorych mowa w ustawie- Prawo o ruchu drogowym w zakresie ewidencji i
rejestracji pojazdéw,

udzielanie informacji 0 sposobie zatatwiania spraw i przyjetych w wydziale procedurach,
archiwizacja akt pojazdéw,

archiwizacja pojazdow,

przygotowywanie pism urzedowych w ramach obstugi zadan zwigzanych z ewidencjq i
rejestracja pojazdow,

dokonywanie zaméwien na oznaczenia pojazdéw i druki,

przyjmowanie i operacje elektroniczne zadekretowanej poczty w systemie Elektronicznego
Obiegu Dokumentéw,
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n. wykonywanie czynnosci zwigzanych z przyjmowaniem na stan drukow komunikacyjnych

przestanych po ich produkcji z PWPW S.A.,

0. obstuga pozostatych spraw ramach zadan wydziatu w zakresie ewidencii i rejestracji pojazdéw,
okre$lonych przepisami prawa w tym zakresie.

Iv. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA DANYM STANOWISKU:
Czas pracy: petny wymiar czasu pracy.
Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Obornikach ul. 11Listopada 2a,
stanowisko pracy zwigzane jest z pracq przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, rozmowami
telefonicznymi, przemieszczaniem sie wewnatrz budynku oraz poza nim. Pomieszczenie biurowe
spetniajagce  wymagania przepisow bhp, budynek nie jest przystosowany dla oséb
niepetnosprawnych ruchowo.

V. WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH:
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia  ogtoszenia wskaznika zatrudnienia o0s6b
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej i
zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6 %.

VI Osoba ubiegajaca sie o prace obowigzana jest przedlozy¢ nastepujace dokumenty na
potwierdzenie wymagan obligatoryjnych oraz fakultatywnych:

list motywacyjny ,

zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej ,

oryginat kwestionariusza osobowego,

kopie dyploméw lub Swiadectw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

oé$wiadczenie o tym, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione

umyslnie,

g. o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz o posiadaniu petni
praw publicznych,

h. o$wiadczenie o tym, Ze stan zdrowia kandydata pozwala na zatrudnienie na wskazanym
stanowisku pracy,

i. zgoda na przetwarzanie danych osobowych w celach rekrutacyjnych zgodnie z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1).

Oryginaty dokumentow wymienionych w punktach d-e nalezy przedtozy¢ do wgladu w rozmowie kwalifikacyjnej.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ na adres Starostwa Powiatowego w Obornikach

ul.11 Listopada 2a w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na wolne stanowisko pracy referenta

ds. ewidencji i rejestracji pojazdow w Wydziale Komunikacji i Rozwoju” (decyduje data wptywu do Starostwa
Powiatowego) lub sktada¢ w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w Obornikach, ul. 11 Listopada 2a, | pietro, pok.102

w terminie do 21 stycznia 2020 r. godz. 15,00.

Dokumenty, ktore wplyng do Starostwa Powiatowego po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

W Biuletynie Informaciji Publicznej upowszechniona zostanie lista kandydatéw, ktdrzy speili okre$lone powyzej wymagania
formalne.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu naboru zostang powiadomieni telefonicznie o terminie, miejscu oraz godzinie
rozpoczecia testu wiedzy lub rozmowy kwalifikacyjnej ( nalezy poda¢ numer telefonu). Ztozone dokumenty bedg odestane
na pisemny wniosek kandydata.

Informacja 0 wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz tablicy
informacyjnej Starostwa Powiatowego w Obornikach.

STAROSTA
(-) Zofia Kotecka

Oborniki, dnia 7 stycznia 2020 r.



