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STAROSTA OBORNICKI

OGLASZA NABOR

NA STANOWISKO PRACY
PODINSPEKTORA ds. BUDZETU | KSIEGOWOSCI
W WYDZIALE FINANSOW

STAROSTWA POWIATOWEGO

w OBORNIKACH

ul.11-Listopada 2a

64-600 OBORNIKI

I. Wymagania niezbedne (obligatoryjne):

1.

o

1524

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (t,j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1282 z p6zn. zm.);

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

wyksztatcenie Srednie lub wyzsze (co najmniej 3 lata praktyki w przypadku wyksztatcenia Sredniego);
niekaralnos¢ za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy;

nieposzlakowana opinia;

brak zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktorym mowa w
art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 1458 z pozn. zm.).

Il. Wymagania dodatkowe (fakultatywne):

1.
2.
3.
3

5.

znajomos$¢ zasad o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie powiatowym, rozporzadzenia w
sprawie klasyfikacji budzetowej;

znajomo$¢ podstaw rachunkowosci;

znajomos¢ zasad tworzenia plandw finansowych jednostek budzetowych oraz uchwat budzetowych;
biegta znajomo$¢ programéw komputerowych pakietu MS Office, RADIX, planowanie budzetu,
sprawozdawczo$¢ budzetowa;

kreatywno$¢, komunikatywno$¢.

lll. Zakres obowiazkéw i odpowiedzialnosci;

1.

2.

3.

kompletowanie dokumentéw zwigzanych ze zmianami w planach finansowych jednostek
organizacyjnych powiatu;

wprowadzanie zmian w planach finansowych jednostek organizacyjnych powiatu w programie
,PLANOWANIE”;

dokonywanie zmian w budzecie powiatu wynikajacych z decyzji budzetu panstwa i jednostek samorzadu
terytorialnego;

przyjmowanie sprawozdan budzetowych od jednostek organizacyjnych powiatu; przygotowywanie
zestawien do sprawozdan zbiorczych;

przygotowywanie zestawien w sprawie wykonania budzetu na komisje Rady Powiatu;

dekretacja wptywdw i wydatkéw Panstwowego Funduszu Osob Niepetnosprawnych;

prowadzenie ewidencji dzieci w rodzinach zastepczych i placbwkach opiekunczo — wychowawczych.

IV.INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU
Czas pracy peiny etat dobew
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pracy w zespole, kreatywno$ci, swobody prowadzenia rozméw telefonicznych, redagowania pism
urzedowych.

Miejsce pracy: stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze powyzej 4 godzin
dziennie, rozmowami telefonicznymi, przemieszczaniem sie wewnatrz budynku oraz poza nim.
Pomieszczenie biurowe spetniajgce wymagania przepiséw bhp.

V. WSKAZNIK ZATRUDNIENIA 0OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH:
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia  ogtoszenia wskaznika zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoteczne; i
zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6 %.

VI. Osoba ubiegajaca sie o prace obowiagzana jest przediozy¢ nastepujace dokumenty na
potwierdzenie wymagan obligatoryjnych oraz fakultatywnych:

list motywacyjny ,

zyciorys (CV),

oryginat kwestionariusza osobowego,

kopie dyploméw lub $wiadectw potwierdzajacych wyksztaicenie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

o$wiadczenie o tym, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione

umys$lnie,

g. o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz o posiadaniu petni
praw publicznych ,

h. oswiadczenie o tym, Zze stan zdrowia kandydata pozwala na zatrudnienie na wskazanym
stanowisku pracy,

i. zgoda na przetwarzanie danych osobowych w celach rekrutacyjnych.

~® o0 o

Oryginaty dokumentéw wymienionych w punktach d-e nalezy przedtozy¢ do wgladu w rozmowie kwalifikacyjnej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢é na adres Starostwa Powiatowego w Obornikach ul.11
Listopada 2a w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora ds. budzetu
i ksiegowosci” (decyduje data wptywu do Starostwa Powiatowego) lub sktadaé

w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w Obornikach, ul. 11 Listopada 2a, | pietro, pok.102 w terminie

do 24 lutego 2020 r. do godz. 16%.

Dokumenty, ktore wptyng do Starostwa Powiatowego po wyzej okre$lonym terminie nie beda rozpatrywane.

W Biuletynie Informacji Publicznej upowszechniona zostanie lista kandydatéw, ktorzy spetnili okre$lone powyzej
wymagania formalne.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu naboru zostang powiadomieni telefonicznie o terminie, miejscu
oraz godzinie rozpoczecia testu wiedzy lub rozmowy kwalifikacyjnej ( nalezy poda¢ numer telefonu). Ztozone
dokumenty bedg odestane na pisemny wniosek kandydata.

Ogtoszenie 0 naborze oraz informacje o wynikach naboru bedg umieszczone na stronie internetowej Biuletynu
Informaciji Publicznej oraz tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Obornikach.

STAROSTA
(-) Zofia Kotecka

Oborniki, dnia 10 lutego 2020 r.



