ZARZADZENIE NR 20.2022
Starosty Obornickiego
z dnia 22 kwietnia 2022 r.

w sprawie: ogtoszenia naboru na stanowisko pracy podinspektora ds. o$wiaty w Wydziale
Edukacji, Sportu i Spraw Obywatelskich w Starostwie Powiatowym w Obornikach.

Na podstawie art.34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j
Dz.U.2020.0.920.) oraz ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgadowych
(tj. Dz.U.2019.0.1282) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Ogtaszam nabér na stanowisko urzednicze podinspektora ds. oswiaty w Wydziale Edukagii
Sportu i Spraw Obywatelskich w Starostwie Powiatowym w Obornikach.

§ 2.

Zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci na w/w stanowiska oraz wymagania wobec
kandydatow i wymagane dokumenty zawarte zostaty w zatgczniku nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:

1. Sekretarz Powiatu
2. Naczelnik Wydziatu EO
3. ala




Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia Starosty nr 20.2022
z dnia 22 kwietnia 2022 .

Starosta Obornicki ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy podinspektora
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ds. oswiaty w Wydziale Edukacji, Sportu i Spraw Obywatelskich
w Starostwie Powiatowym w Obornikach.

Wymagania niezbedne (obligatoryjne):

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
nieskazanie prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii,

stan zdrowia pozwalajgcy na zajmowanie w/w stanowiska,

posiadanie wyksztatcenia wyzszego,

znajomos¢ przepis6w prawa w zakresie:

kodeksu postepowania administracyjnego,

ustawy o samorzadzie powiatowym,

ustawy - Karta Nauczyciela,

ustawy - Prawo oswiatowe,

ustawy o ochronie danych osobowych,

ustawy o dostepie do informacji publicznej

posiadanie co najmniej 2 letniego stazu pracy w administracji publicznej,
obywatelstwo polskie lub znajomo$¢ jezyka polskiego potwierdzona certyfikatem
znajomosci jezyka polskiego,

Wymagania dodatkowe (fakultatywne):

umiejetnos¢ w biegtej obstudze komputera,

umiejetnos¢ planowania i organizowania pracy,

odporno$¢ na stres i umiejetno$¢ przeciwdziatania oraz rozwigzywania sytuaciji
konfliktowych,

odpowiedzialno$¢, umiejetnosé pracy w zespole , zaangazowanie , wysoka kultura
osobista.

prawo jazdy kategorii ,B”.

Zakres obowiazkéw i odpowiedzialnosci;

prowadzenie spraw kadrowych o$wiatowych jednostek organizacyjnych,
przygotowywanie projektu planu sieci publicznych szkét i placéwek oswiatowych,
przygotowywanie aktéw prawnych zwigzanych z zaktadaniem, przeksztatcaniem oraz
likwidacjg szkét i placéwek oswiatowych,

prowadzenie nadzoru nad dziatalno$cig szkét i placéwek oswiatowych w zakresie
spraw administracyjnych i organizaciji pracy,

przygotowywanie wnioskéw do budzetu powiatu w zakresie funkcjonowania szkét

i placéwek oswiatowych,

opiniowanie, przed zatwierdzeniem, arkuszy organizacyjnych szkét i placéwek
oswiatowych zgodnie z wytycznymi zarzadu,

prowadzenie spraw zwigzanych z monitorowaniem naboru do klas pierwszych szkét
ponadpodstawowych, dla ktérych organem prowadzgcym jest Powiat Obornicki,
prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem projektéw uchwat i zarzgdu w
sprawach wynikajgcych z zadan organu prowadzacego szkoty i placowki oswiatowe,
przygotowywanie biezgcej sprawozdawczosci dotyczgcej dziatalnosci powiatowych
jednostek oswiatowych, w tym danych do Systemu Informacji Oswiatowe;,
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Starosty nr 20.2022
z dnia 22 kwietnia 2022 .

prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora szkoty lub
placoéwki oSwiatowej oraz odwotaniem z tych stanowisk,

przygotowanie dokumentacji zwigzanej z oceng pracy dyrektorow szkét i placowek
oswiatowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg uzyskiwania przez nauczycieli
kontraktowych stopnia nauczyciela mianowanego,

pomoc przy organizacji szkolen dla kadry kierowniczej szkét i placéwek oswiatowych,
prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem doskonalenia zawodowego
nauczycieli,

sporzgdzanie biezgcych analiz dotyczgcych funkcjonowania szkét i placowek
osSwiatowych,

wspotpraca ze zwigzkami zawodowymi dziatajgcymi w szkotach i w placéwkach oraz z
kuratorium o$wiaty w zakresie wynikajgcym z przepiséw dotyczgcych funkcjonowania
szkét i placéwek oswiatowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagréd Powiatu Obornickiego
dla nauczycieli oraz spraw dotyczacych przyznawania nagréd i odznaczen resortowych
dla dyrektoréw szkét placowek oswiatowych,

realizacja innych zadan zwigzanych z funkcjonowaniem publicznych szkét i placowek
osSwiatowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem regulaminu wynagradzania
nauczycieli i kontrola jego prawidtowego stosowania,

prowadzenie spraw dotyczgcych wyliczania poniesionych w poprzednim roku wydatkéw
na wynagrodzenia nauczycieli, w podziale na poszczegdlne stopnie awansu
zawodowego nauczycieli,

INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA DANYM STANOWISKU:

Czas pracy: petny wymiar czasu pracy.

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Obornikach ul. 11 Listopada 2a,

stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,
rozmowami telefonicznymi, przemieszczaniem sie wewnatrz budynku oraz poza nim.
Pomieszczenie biurowe spetniajgce wymagania przepiséw bhp, budynek jest
przystosowany dla os6b niepetnosprawnych ruchowo.

WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH:
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznika zatrudnienia
oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej i zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6 %.

Osoba ubiegajaca sie o prace obowigzana jest przedtozyé nastepujace
dokumenty na potwierdzenie wymagarn obligatoryjnych oraz fakultatywnych:

list motywacyjny,
zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

. oryginat kwestionariusza osobowego (dostepny na www.bip.oborniki.pl zaktadka

Nabory na wolne stanowiska pracy),

kopie dyploméw lub $wiadectw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy,

oSwiadczenie o tym, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo
popetnione umysinie,

o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o posiadaniu




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Starosty nr 20.2022
z dnia 22 kwietnia 2022 .

petni praw publicznych,

8. oswiadczenie o tym, ze stan zdrowia kandydata pozwala na zatrudnienie na
wskazanym stanowisku pracy,

9. zgoda na przetwarzanie danych osobowych w celach rekrutacyjnych zgodnie z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L
Nr 119, str. 1).

Oryginaty dokumentéw wymienionych w punktach 4-5 nalezy przedtozy¢ do wgladu w
rozmowie kwalifikacyjnej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ na adres Starostwa Powiatowego w
Obornikach ul. 11 Listopada 2a w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na wolne
stanowisko ds. oswiaty w Wydziale Edukacji, Sportu i Spraw Obywatelskich (decyduje
data wplywu do Starostwa Powiatowego) lub sktada¢ w Biurze Podawczym Starostwa
Powiatowego w Obornikach, ul. 11 Listopada 2 a, parter, w terminie od 25 kwietnia 2022 r.
do dnia 7 maja 2022 r.

Dokumenty, ktére wptyng do Starostwa Powiatowego po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Po uptywie terminu do ztozenia dokumentéw, w Biuletynie Informacji Publicznej
upowszechniona zostanie lista kandydatéw, ktérzy spetili okreslone powyzej wymagania
formalne.

O terminie i miejscu postepowania kwalifikacyjnego kandydaci, ktérzy spetnili wymagania
formalne zostang powiadomieni telefonicznie (nalezy poda¢ numer telefonu kontaktowego).

Dokumenty aplikacyjne oséb, ktére nie zostang zakwalifikowane do dalszego etapu naboru lub
nie wybrane na stanowisko, ktérego dotyczy niniejszy nabér, moga zosta¢ zwrécone na
pisemny wniosek kandydata.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Obornikach

Oborniki, dnia 22 kwietnia 2022r.




