Uchwata Nr 346/21
Zarzadu Powiatu Obornickiego

z dnia 22 czerwca 2021.

w sprawie: uchwalenia jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego Starostwa

Powiatowego w Obornikach

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 2020 r. poz. 920) Zarzad Powiatu uchwala co nastepuije:
§1
Uchwala sie jednolity tekst Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Obornikach stanowigcy zatagcznik do niniejszej uchwaty.
§2
Tracg moc nastepujgce uchwaty Zarzadu Powiatu Obornickiego:
1. Uchwata Zarzadu Nr 286/16 z dnia 13 grudnia 2016r.
Uchwatg Zarzadu Nr 514/18 z dnia 27 wrzes$nia 2018r.
Uchwatg Zarzadu Nr 40/19 z dnia 28 marca 2019r.
Uchwatg Zarzadu Nr 54/19 z dnia 30 maja 2019 r.
Uchwatg Zarzadu Nr 58/19 z dnia 11 czerwca 2019 .
Uchwatg Zarzadu Nr 61/19 z dnia 27 czerwca 2019r.
Uchwatg Zarzadu Nr 103/19 z dnia 23 pazdziernika 2019 .
Uchwatg Zarzadu Nr 104/19 z dnia 24 pazdziernika 2019 .
Uchwatg Zarzadu Nr 126/19 z dnia 17 grudnia 2019 r.
10. Uchwatg Zarzadu Nr 298/21 z dnia 26 stycznia 2021 r.
11. Uchwatg Zarzadu Nr 299/21 z dnia 26 stycznia 2021 r.
§3
Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Obornickiemu.
§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO W OBORNIKACH

ROZDZIAL |

Postanowienia ogdlne

§1
1. Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Obornikach, zwany dalej
,Regulaminem Organizacyjnym", okresla:
Siedzibe Starostwa Powiatowego i jego podstawowe funkcje,
Strukture organizacyjng Urzedu,
Zadania wspdlne dla wszystkich komorek organizacyjnych,
Zakresy dziatania poszczegdlnych komorek organizacyjnych,
Ochrone informacji niejawnej,
Organizacje dziatalnosci kontrolnej w Urzedzie,
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petycji, skarg, wnioskow, listow,

Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Urzedzie,
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Zasady planowania pracy w Urzedzie,
10. Zasady podpisywania aktow prawnych, decyzji i pism,
11. Postanowienia koncowe.
2. Schemat organizacyjny Starostwa, podleglych mu jednostek organizacyjnych oraz

powiatowych stuzb, inspekcji i strazy stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§2

Starostwo dziala na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:

1. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym (DZ. U. 2020 poz. 920).

2. Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektérych ustaw okreslajgcych kompetencije
organow administracji publicznej - w zwigzku z reformg ustrojowg panstwa (Dz. U.
z 1998 r., Nr 106 poz. 668 z pézn. zm.).

3. Ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. przepisy wprowadzajgce ustawy reformujgce
administracje publiczng (Dz. U. z 1998 r., Nr 133 poz. 872 z pézn. zm.).

4. Statutu Powiatu Obornickiego.

§3
Starostwo jest jednostkg budzetowg Powiatu realizujgcg zadania wtasne, zlecone z zakresu
administracji rzgdowej na mocy ustaw oraz zadania powierzone na podstawie porozumienh
zawartych przez Powiat przy pomocy, ktorej Zarzad wykonuje zadania Powiatu.
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§4

1. Starosta jest kierownikiem Starostwa Powiatowego oraz zwierzchnikiem stuzbowym
pracownikéw Starostwa i kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu oraz
zwierzchnikiem powiatowych stuzb, inspekcji i strazy.

2. Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do Starosty wykonuje

Sekretarz Powiatu z zastrzezeniem art. 12. pkt. 2 ustawy o samorzadzie powiatowym.

§5
Starostwo Powiatowe wykonuje:

1. Okreslone ustawami:

1) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,
2) zadania z zakresu administracji rzadowej,
3) inne zadania.

2. Zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji rzgdowej
lub samorzgdowe;.

3. Wynikajgce z uchwat Rady lub Zarzadu.

ROZDZIAL I

Siedziba Starostwa oraz jego organizacja

§6

1. Starostwo Powiatowe ma swojg statg siedzibe w Obornikach przy ul. 11 Listopada 2a.

2. Wewnetrznymi komdrkami organizacyjnymi Starostwa sg Wydziaty i Referaty.

3. Wydzialy, kazdy w zakresie okreslonym w Regulaminie Organizacyjnym, podejmujg

dziatania i prowadzg sprawy zwigzane z realizacjg zadan Powiatu.

§7
1. W sktad Starostwa wchodza:

1) Wydziaty i referaty, ktére przy oznakowaniu spraw uzywajg symboli:

a. Wydziat Organizacyjno — Prawny OR
b. Woydziat Finansow FN
- Referat ds. Obstugi Finansow Oswiaty FO
c. Wydziat Komunikacji, Transportu i Drog KT
d. Wydziat Budownictwa i Srodowiska BS
- Referat Architektury i Budownictwa AB



- Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska 0S

e.

2)
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3)

Wydziat Geodezji i Nieruchomosci GG
—  Referat Gospodarki Nieruchomosciami GN

—  Referat Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej GK

Wydziat Edukacji, Sportu i Spraw Obywatelskich EO
Jednoosobowe stanowiska, ktore przy oznakowaniu spraw uzywajg symboli:

Geodeta Powiatowy GP
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych PO
Powiatowy Rzecznik Konsumentéw RK.
Inspektor Ochrony Danych Osobowych DO
Stanowisko ds. Promocji i Rozwoju PR

Zespoty ktére przy oznakowaniu spraw uzywajg symboli:

Zespot ds. Informatyzacii IT

Wydziatami kierujg Naczelnicy, Referatami / Kierownicy na zasadzie jednoosobowego
kierownictwa zapewniajgc wiasciwe ich funkcjonowanie.

Naczelnicy Wydziatow / Kierownicy referatdw oraz osoby zajmujgce jednoosobowe
stanowiska, wymienione w § 7. ust. 1. ppkt 2) lit. b., c., d., zapewniajg zgodne z prawem
wykonywanie przypisanych Wydziatom / referatom badz jednoosobowym stanowiskom /
zespotom zadan i w tym zakresie ponoszg odpowiedzialnos¢ przed Starosta.

Naczelnicy kierujg Wydziatami przy pomocy swych zastepcow, ktorzy dziatajg
w zakresie spraw zleconych im przez Naczelnikbw i ponoszg przed nimi

odpowiedzialnosé.



§9

ROZDZIAL I

Starosta, Wicestarosta, Cztonkowie Zarzadu Powiatu, Sekretarz Powiatu,
Skarbnik Powiatu

Starosta

Do zakresu zadan i kompetencji Starosty, jako Kierownika Starostwa nalezy:

1.
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§ 10

Organizowanie pracy Zarzadu Powiatu i Starostwa Powiatowego.

Kierowanie biezgcymi sprawami powiatu.

Reprezentowanie powiatu na zewnatrz.

Podejmowanie dziatahh zapewniajgcych prawidtowg realizacje zadan.

Upowaznianie pracownikéw Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.
Realizacja polityki personalnej w Starostwie.

Wykonywanie uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Starostwa
z zakresu prawa pracy.

Wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady
i Zarzgdu oraz wynikajagcych z postanowien Statutu Powiatu i Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa.

W przypadku wprowadzenia stanu kleski zywiotowej starosta dziata na zasadach

okreslonych w odrebnych przepisach.

Wicestarosta

1.

§ 11

Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez Staroste.
W czasie nieobecnosci Starosty, lub niemoznosci wykonywania przez Staroste swej
funkcji, zadania i kompetencje Starosty wykonuje Wicestarosta.

Starosta okresla odpowiedzialno$¢ Wicestarosty za konkretne Wydziaty.

Sekretarz Powiatu

Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:

1.

Sprawowanie, w imieniu Starosty Obornickiego, nadzoru nad wykonywaniem biezgcych
zadan przez komorki organizacyjne Starostwa, przestrzeganiem Regulaminu
Organizacyjnego i instrukcji kancelaryjne;.
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Koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektow aktow regulujgcych
struktury i zasady dziatania Starostwa i jego komorek wewnetrznych.

Nadzorowanie toku przygotowywania projektow uchwat Zarzgdu oraz prac zwigzanych
Z organizacjg posiedzen Zarzadu.

Koordynowanie prac dotyczgcych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwat i innych materiatéw przedstawianych przez Zarzad.

Zapewnianie warunkdéw organizacyjno — technicznych dla dziatalnosci Starostwa.
Nadzorowanie zakupow srodkéw trwatych, remontéw oraz gospodarki powierzchnig
uzytkowg budynkow wchodzgcych w sktad siedziby Starostwa.

Wykonywanie obowigzkéw Kierownika Statego Dyzuru Starosty Obornickiego
okreslonych w Rozdziale Il. pkt 5. ppkt 2) ,/nstrukcji dziatania Statego Dyzuru Starosty
Obornickiego na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny’.
Odpowiedzialnos¢ za stan majgtku Starostwa.

Wykonywanie innych zadan w ramach upowaznien udzielonych przez Zarzgd Powiatu

i Staroste.

10. Pefni funkcje Naczelnika Wydziatu Organizacyjno — Prawnego.

§12.
Skarbnik Powiatu

Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:

1.
2.
3.

9.

Zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu.

Wykonywanie okre$lonych przepisami prawa obowigzkéw w zakresie rachunkowosci.
Nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacjg budzetu Powiatu
i zapewnienie biezgcej kontroli jego wykonywania.

Przygotowywanie analiz, symulacji i prognoz ekonomicznych na posiedzenia Zarzadu
Powiatu, Rady Powiatu oraz dla innych potrzeb Starostwa.

Zapewnienie sporzgdzania prawidtowej sprawozdawczosci budzetowe;.
Przygotowywanie tresci materiatdw przetargowych, uméw i porozumienn majgcych
zwigzek z finansami w zakresie obowigzujgcych aktualnie przepiséw i zasad.
Realizowanie zadan wynikajgcych z uchwat Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu.
Kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujgcych powstawaniem zobowigzan
finansowych Powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty.

Sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo — ksiegowymi Powiatu.

10. Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

11. Petni funkcje Naczelnika Wydziatu Finansow.



ROZDZIAL IV

Zadania wspélne wydziatow

§13

Do wspolnych zadan Wydziatow nalezy:

1.
2.

10.

11.
12.

13.
14.

15.

16.

17.

Prowadzenie dziatalnosci przypisanej przepisami prawa do wtasciwosci Starosty.

Przygotowywanie projektéw uchwat, sprawozdan i analiz na sesje Rady, posiedzenia

Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty.

Realizowanie zadan wynikajgcych z uchwat Rady i Zarzadu.

Wspbtuczestniczenie w opracowywaniu przez Wydziat Komunikacji i Rozwoju,

zamierzen rozwoju Powiatu.

Wspotdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu

wprowadzania zmian do budzetu w trakcie roku budzetowego, sporzgdzania informaciji

i sprawozdania z wykonania budzetu oraz innych dokumentéw zwigzanych z politykg

finansowa powiatu.

Rozpatrywanie i zatatwianie w porozumieniu z Wydziatem Organizacyjno — Prawnym

interpelacji i wnioskow radnych.

Prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji w sprawach

indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajgcych z przepiséw o postepowaniu

egzekucyjnym w administraciji.

Usprawnianie organizacji, metod i form pracy Wydziatéw oraz podejmowanie dziatah na

rzecz usprawnienia pracy Starostwa.

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow.

Prowadzenie, w zakresie ustalonym przez Staroste, kontroli i instruktazy w jednostkach

organizacyjnych Powiatu.

Wspétpraca z komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez Wydziaty.

Sprawowanie kontroli nad realizacjg dochodoéw i wydatkow budzetowych, wynikajgcych

z zakresu dziatania Wydziatéw i planu finansowego Wydziatu.

Programowanie, planowanie i nadzorowanie realizacji inwestycji i remontéw.

Wspotpraca merytoryczna przy okreslaniu przedmiotu zamowienia publicznego

w ramach procedury udzielania zamowien publicznych.

Petnienie doraznych dyzurbw w ramach Powiatowego Centrum Zarzadzania

Kryzysowego (PCZK) rozwijanego w trybie alarmowym i nadzwyczajnym.

Wspodtpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie zapobiegania i likwidacji skutkéw

katastrof, klesk zywiotowych i sytuacji o0 znamionach kryzysu na terenie powiatu.

Wspoditdziatanie w zakresie realizacji Akcji Kurierskiej oraz wykonywania zadanh
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18.
19.

20.

21.

22.
23.

24,

25.

wynikajgcych z obowigzku panstwa gospodarza na rzecz wojsk sojuszniczych (Host
Nation Support — HNS).

Wydzielanie pracownikow do sktadu Statego Dyzuru Starosty Obornickiego.
Przekazywanie do Wydziatu Finanséw informacji o przeprowadzanych przetargach
i wysokosci kwot, jakie winny by¢ wptacane na ,wadia”.

Przekazywanie do Wydziatu Finansdéw informacji o udzielonej pomocy publicznej
w zakresie spraw prowadzonych przez Wydziat.

Wspdétdziatanie z Wydziatem Finansow w wyjasnianiu mylnych wptat.

Opracowywanie procedur kontroli wewnetrznej Wydziatéw.

Przekazywanie danych, zwigzanych z planowaniem i prowadzeniem zewnetrznych
kontroli jednostek organizacyjnych i jednostek oswiatowych Powiatu, szpitala
powiatowego, powiatowych stuzb, inspekcji i strazy, do Wydziatu Organizacyjno —
Prawnego.

Prowadzenie, zgodnie z decyzjg i w ustalonym zakresie przez Staroste Obornickiego,
kontroli i instruktazy w jednostkach organizacyjnych Powiatu i przekazywanie materiatow
z kontroli do Wydziatu Organizacyjno — Prawnego.

Zapewnienie prawidtowego stosowania instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum

zaktadowego.



ROZDZIAL V

Podstawowe zakresy dziatania wydziatow

§14

Wydzial Organizacyjno — Prawny OR

Struktura zatrudnia:

. Sekretarz Powiatu — Naczelnik Wydziatu Organizacyjno — Prawnego,
. Stanowisko ds. informaciji-recepcja,

. stanowisko ds. pracowniczych,

. stanowisko ds. obstugi Rady Powiatu,

. stanowisko ds. obstugi sekretariatu,

. stanowisko ds. logistycznych,

. stanowisko ds. organizacyjnych,

. stanowiska ds. obstugi interesanta i e-obiegu,
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. stanowisko ds. archiwum zaktadowego % etatu

10. stanowisko ds. zamdéwien publicznych 7% etatu

1. Wydziat zapewnia sprawng organizacje i funkcjonowanie Starostwa, Swiadczenie pomocy
prawnej, obstuge administracyjng Zarzadu Powiatu, organizacje przyjmowania obywateli w

sprawach skarg i wnioskow, zatatwianie spraw kadrowych i szkoleniowych pracownikow.

Do podstawowych zadan Wydziatu, w tym zakresie nalezy:
1) Gromadzenie i przygotowywanie materiatéw niezbednych dla pracy Zarzadu.
2) Przygotowywanie materiatdbw na posiedzenia Zarzadu.
3) Protokotowanie obrad Zarzadu.
4) Prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu.
5) Przekazywanie do realizacji odpiséw uchwat Zarzadu, zainteresowanym Naczelnikom
Wydziatow oraz czuwanie nad terminowym ich zatatwianiem.
6) Opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacja.
7) Opracowywanie projektow ,Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Obornikach” i ,Regulaminu pracy Starostwa” oraz ich uaktualnianie i kontrola realizacji.
8) Opracowywanie, w uzgodnieniu z Wydziatem Spraw Obywatelskich i Zdrowia, projektu
,Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Obornikach w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny” i jego uaktualnianie.
9) Inicjowanie dziatan usprawniajgcych formy i metody pracy Starostwa.
10) Wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej
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i jednolitego rzeczowego wykazu akt.

11) Prowadzenie zbioru upowaznien do kontroli oraz zatatwiania spraw w imieniu Starosty.
12) Prowadzenie zbioru porozumien spraw powierzonych innym jednostkom.

13) Opracowywanie i uzgadnianie projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty,
opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym.

14) Udzielanie wyjasnien i sporzgdzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu,
Starosty i Wydziatow.

15) Udziat w negocjowaniu warunkéw umow i porozumien zawieranych przez Powiat,
opiniowanie projektow umow i porozumien od strony formalno — prawne.

16) Wykonywanie zastepstwa procesowego przed sgdem w sprawach dotyczacych dziatania
Zarzgdu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej
(w sprawach przekraczajgcych zakres petnomocnictw udzielonych tym jednostkom).

17) Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci Starostwa oraz
wspotdziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania egzekucyjnego.

18) Informowanie Zarzadu, Starosty Naczelnikéw Wydziatdw, kierownikéw referatow o
zmianach w przepisach prawnych dotyczgcych dziatalnosci organéw Powiatu.

19) Prowadzenie sekretariatu Starosty i Wicestarosty.

20) Prowadzenie kontroli dziatania Wydziatow Starostwa,

21) Prowadzenie i przechowywanie dokumentacji nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi
Powiatu, powiatowych stuzb, inspekc;ji i strazy.

22) Prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw, petycji , informacji publicznej opracowywanie
analiz.

23) Przyjmowanie interesantéw zgtaszajgcych skargi i wnioski oraz organizowanie kontaktéw
ze Starostg i Wicestarosts.

24) Prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej zawieranych przez Staroste
ponadzaktadowych uktadoéw zbiorowych pracy.

25) Prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow Starostwa i kierownikoéw jednostek
organizacyjnych powotywanych przez Staroste.

26) Prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw.

27) Koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikéw.

28) Administrowanie budynkami Starostwa.

29) Zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepiséw dotyczacych porzadku,
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;.

30) Zabezpieczenie mienia Starostwa.

31) Zatatwianie catoksztattu spraw zwigzanych z pieczeciami urzedowymi, nagtdwkowymi i

tablicami.



32) Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo — technicznym oraz
konserwacjg wyposazenia Starostwa.

33) Gospodarowanie drukami i formularzami.

34) Gospodarowanie taborem samochodowym.

35) Przyjmowanie pism od interesantéw za potwierdzeniem odbioru,

36) Wprowadzanie do e-biegu pism wptywajgcych do Starostwa e-puapu, e-maili, faxow i
drukowanie rejestru korespondenciji.

37) Prowadzenie biblioteki oraz archiwum zaktadowego Starostwa.

38) Wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa.

39) Wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami.

40) Prowadzenie wykazu jednostek organizacyjnych Powiatu.

41) prowadzenie spraw dotyczgcych zaméwien publicznych.

2. Wydziat zapewnia réwniez obsluge techniczno — organizacyjng i prawng Rady,
Przewodniczgcego i Wiceprzewodniczgcych Rady, Komisji Rady oraz radnych.
Do podstawowych zadan w tym zakresie nalezy:
1) Gromadzenie i przygotowanie materiatdw niezbednych do pracy Rady, Przewodniczgcego
Rady, Komisji i Klubow.
2) Przygotowanie materiatdw na posiedzenia Rady.
3) Prowadzenie terminarza:
a) posiedzen sesji Rady,
b) posiedzeh Komisji,
¢) narad i spotkan Przewodniczgcego i Wiceprzewodniczgcych Rady.
4) Protokotowanie obrad Rady i posiedzen Komisji oraz narad prowadzonych przez
Przewodniczgcego Rady.
5) Prowadzenie rejestrow:
e uchwat Rady,
e wnioskow i opinii Komisiji,
e interpelacji oraz pisemnych wnioskow zgtaszanych przez radnych, protokotow
z sesji Rady i posiedzen Komisji.
6) Przekazywanie Zarzgdowi Powiatu i Naczelnikom Wydziatdw terminarza i tematyki
posiedzen Rady.
7) Przygotowywanie materiatow i uchwat na sesje Rady oraz posiedzenia Komisiji.
8) Przekazywanie do realizacji odpisow uchwat Rady, wnioskdéw i opinii Komisji oraz
interpelacji i wnioskéw radnych Zarzgdowi.
9) Przesytanie organom nadzoru uchwat Rady, po wczes$niejszej konsultacji z radcg

prawnym.
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10) Przesylanie uchwat Rady — aktéw prawa miejscowego do wtasciwych organéw
promulgacyjnych.
11) Udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obowigzkéw radnego:
e opracowywanie projektow planéw spotkan i dyzuréw Przewodniczgcego,
Wiceprzewodniczgcych Rady i radnych,
e przygotowanie materialtdbw na spotkania i obstuga dyzuréw Przewodniczacego
i radnych.
12) Prowadzenie ewidencji radnych oraz dokumentacji zwigzanej z wykonywaniem mandatu
radnego.
13) Przyjmowanie zgtoszenh w sprawach zwigzanych z prawng ochrong radnych
i kKierowanie ich do dalszego zatatwiania.
14) Informowanie przewodniczgcego Rady o problemach i sprawach wynikajgcych z toku
dziatalnosci Rady i jej Komisji, a wymagajgcych interwencji, badz rozstrzygniecia
Przewodniczgcego.
15) Przygotowywanie i prowadzenie wraz z rejestracjg catej korespondencji Rady, w tym

zwilaszcza terminowe kompletowanie i wysytanie korespondenciji dla radnych.

§15
Wydziat Finansow FN

Struktura zatrudnienia;

=

Skarbnik — Naczelnik Wydziatu Finansow,
Gtowny Ksiegowy Starostwa,

stanowisko ds. ksiegowosci 1,
stanowisko ds. ksiegowosci 2,
stanowisko ds. ksiegowosci 3,
stanowisko ds. ksiegowosci 4,
stanowisko ds. ksiegowosci 5,

stanowisko ds. planowania, analiz i sprawozdawczosci budzetowe;,

© ® N o gk~ wDd

stanowisko ds. ptac, ubezpieczen spotecznych.

Wydziat Prowadzi sprawy zwigzane z wykonywaniem budzetu Powiatu. Zapewnia obstuge
finansowo—ksiegowg Starostwa, Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie i Zarzadu Drog
Powiatowych. Zapewnia obstuge finansowo—ksiegowag szkét i poradni psychologiczno-
pedagogicznych poprzez wyodrebniony Referat. Organizuje i nadzoruje prawidtowosc
prowadzenia rachunkowosci przez jednostki organizacyjne Powiatu. Sporzadza

sprawozdania z realizacji zadan budzetowych Starostwa, Zarzgdu Powiatu i jednostek
11



obstugiwanych oraz wspétpracuje z instytucjami zewnetrznymi w celu prawidtowego

wykonania natozonych obowigzkow.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. W zakresie planowania i realizacji budzetu powiatu:

1) opracowywanie projektu uchwaty w zakresie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej, przygotowywanie zatozen do opracowania materiatéw planistycznych do
projektu budzetu powiatu,

2) ocena zgodnosci, kompletnosci i poprawnosci materiatdw planistycznych do
projektéw uchwat budzetowych oraz przekazywanie wydzialom Starostwa oraz
podlegtym i nadzorowanym jednostkom informacji niezbednych do opracowywania
ich planow finansowych,

3) wspoipraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych przy opracowywaniu projektéw
planéw finansowych,

4) przygotowywanie projektow uchwat dotyczgcych budzetu powiatu i jego zmian,

5) zawiadamianie wydziatléw Starostwa, jednostek organizacyjnych o wielkosciach
planowanych dochodow i wydatkéw, dotacji oraz innych danych ujetych
w budzecie powiatu,

6) opracowywanie planu finansowego zadan zleconych,

7) weryfikowanie otrzymanych projektow oraz plandéw finansowych pod wzgledem ich
zgodnos$ci z projektem i uchwatg budzetowa,

8) wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi i wydziatami Starostwa w zakresie
prawidtowego przebiegu wykonania budzetu,

9) opracowywanie okresowych informaciji i sprawozdan opisowych z realizacji budzetu
powiatu,

10) przygotowywanie projektdéw uchwat dotyczacych Wieloletniej Prognozy Finansowe;j
i jej zmian,

11) przygotowywanie prognozy kosztow obstugi zadtuzenia powiatu, struktury zadtuzenia
oraz ciggte monitorowanie poziomu tgcznej kwoty dtugu,

12) kontrola poprawnos$ci sprawozdan budzetowych i finansowych sporzgdzanych przez
powiatowe jednostki organizacyjne,

13) sporzadzanie tgcznych i zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych
dotyczacych Starostwa oraz budzetu powiatu,

14) opracowywanie dla potrzeb organdéw nadzoru informacji i danych dotyczacych

organizacji i realizacji finansow powiatu.
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2. W zakresie prowadzenia rachunkowosci budzetu powiatu i Starostwa:

1) prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej Starostwa i budzetu powiatu (ewidencja
syntetyczna i analityczna przychodow, dochoddw, rozchodéw, wydatkow, kosztéw,
naleznosci i zobowigzan) zgodnie z przyjetymi zasadami (polityka) rachunkowosci,

2) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej jednostek obstugiwanych (ewidencja
syntetyczna i analityczna dochoddéw, wydatkdw, kosztow, naleznosci i zobowigzan)
zgodnie z przyjetymi zasadami (politykg) rachunkowosci,

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

4) prowadzenie windykacji naleznoéci budzetowych Starostwa, jednostek obstugiwanych
i Skarbu Panstwa,

5) przekazywanie i rozliczanie wszelkiego rodzaju dotacji otrzymanych i przekazanych
przez Powiat,

6) przekazywanie zrealizowanych dochodéw do budzetu Powiatu i Skarbu Panstwa,

7) dokonywanie wszelkiego rodzaju przelewéw zwigzanych z gospodarkg finansowa
Powiatu i jednostek obstugiwanych,

8) sporzadzanie i rozliczanie deklaracji VAT-7 oraz sprawozdan z optat ewidencyjnych
CEPIK,

9) prowadzenie ewidencji ilosciowo-wartosciowej majgtku Starostwa, jednostek
obstugiwanych oraz sporzadzanie w tym zakresie sprawozdawczosci,

10) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych z wykonania planu
finansowego Starostwa oraz organu,

11) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych z wykonania planu
finansowego jednostek obstugiwanych,

12) prowadzenie dokumentacji ptacowej i dokonywanie w imieniu ptatnika rozliczen,
m.in. z urzedami skarbowymi, ZUS i innymi podmiotami,

13) prowadzenie Przyzakfadowej Kasy Zapomogowo - Pozyczkowej (PKZP) przy
Starostwie Powiatowym,

14) przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczanie inwentaryzacji,

15) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczgcych zasad (polityki)
rachunkowosci, instrukcji obiegu dokumentéw finansowo - ksiegowych, innych
przepisOw wewnetrznych dotyczacych rachunkowosci i nadzoru ich przestrzegania,

16) realizowanie obowigzkow okreslonych w zawartych przez Starostwo Powiatowe
porozumieniach o prowadzenie obstugi finansowej jednostek organizacyjnych Powiatu

Obornickiego.
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3. Wspétdziatanie z:

1) organami administracji rzgdowej i samorzadowej w zakresie budzetu powiatu
(m.in. Ministerstwo Finanséw, Wielkopolski Urzgd Wojewddzki),

2) organami kontroli nadzoru w zakresie okreslonym przepisami prawa,

3) bankiem prowadzgcym obstuge budzetu powiatu,

4) bankami udzielajagcymi pozyczek i kredytdw oraz dokonujgcych emisji obligaciji
komunalnych,

5) bankami, w ktérych lokowane sg wolne $rodki,

6) wydziatami Starostwa i powiatowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie
planowania i wykonywania budzetu powiatu,

7) radcami prawnymi/kancelarig prawng Starostwa w podejmowaniu czynnosci

w zakresie postepowania egzekucyjnego.

Referat do spraw finanséw oswiaty FO

Struktura zatrudnienia:

1. Kierownik referatu,
stanowisko ds. ksiegowosci 1,
stanowisko ds. ksiegowosci 2,
stanowisko ds. ksiegowosci 3,

stanowisko ds. ptac, ubezpieczen spotecznych.

o g s~ w N

stanowisko ds. ptac, ubezpieczen spotecznych.

Do podstawowych zadan Referatu nalezy:

1) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowe;j szkét i poradni psychologiczno-
pedagogicznych (ewidencja syntetyczna i analityczna dochodow, wydatkéw, kosztéw,
naleznosci i zobowigzan) zgodnie z przyjetymi zasadami (politykg) rachunkowosci,

2) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

3) prowadzenie windykacji naleznosci budzetowych szkdt i poradni psychologiczno-
pedagogicznych,

4) przekazywanie zrealizowanych dochodéw do budzetu Powiatu,

5) dokonywanie wszelkiego rodzaju przelewdéw zwigzanych z gospodarkg finansowg
szkot i poradni psychologiczno-pedagogicznych,

6) sporzadzanie deklaracji VAT- szkot i poradni psychologiczno-pedagogicznych,

7) prowadzenie ewidencji ilosciowo-wartosciowej majgtku  szkot i poradni

psychologiczno-pedagogicznych oraz sporzgdzanie w tym zakresie
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sprawozdawczosci,

8) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych z wykonania planu

finansowego szkét i poradni psychologiczno-pedagogicznych,

9) prowadzenie dokumentacji ptacowej i dokonywanie w imieniu ptatnika rozliczen,

m.in. z urzedami skarbowymi, ZUS i innymi podmiotami,

10) prowadzenie Przyzakfadowych Kas Zapomogowo — Pozyczkowych (PKZP) szkot

i poradni psychologiczno-pedagogicznych,

11) przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczanie inwentaryzaciji,

12) wspétpraca z dyrektorami szkét i poradni psychologiczno-pedagogicznych przy
opracowywaniu projektéow plandow finansowych,

13) wspotdziatanie z dyrektorami szkot i poradni  psychologiczno-pedagogicznych
w zakresie prawidtowego przebiegu wykonania budzetu,

14) opracowywanie okresowych informaciji i sprawozdan opisowych z realizacji budzetu
szkot i poradni,

15) opracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych dotyczacych zasad (polityki)
rachunkowosci, instrukcji obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych, innych
przepisow wewnetrznych dotyczgcych rachunkowosci szkot i poradni,

16) realizowanie obowigzkéw okreslonych w zawartych przez Starostwo Powiatowe
porozumieniach o prowadzenie obstugi finansowej jednostek organizacyjnych

Powiatu Obornickiego.”

§ 16
Wydziat Komunikacji ,Transportu i Drég KT

Struktura zatrudnienia;

Naczelnik Wydziatu Komunikacji, Transportu i Drég

Zastepca Naczelnika Wydziatu Komunikacji, Transportu i Drog

wieloosobowe stanowisko ds. ewidencji i rejestracji pojazdow

wieloosobowe stanowisko ds. wydawania uprawnien do kierowania pojazdami

stanowisko ds. nadzoru komunikacyjnego i transportu drogowego

o g s~ w N E

stanowisko ds. drog oraz nadzoru i zarzgdzania ruchem na drogach

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
W zakresie ewidencji kierowcéw i wydawania uprawnien komunikacyjnych:
1. wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami,
2. wydawanie miedzynarodowych praw jazdy,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

weryfikacja wnioskbw o wydanie uprawnien do kierowania pojazdami oraz
generowanie i wydawanie profilu kandydata na kierowce,

wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdami uprzywilejowanymi oraz pojazdami
przewozacymi wartosci pieniezne,

przygotowywanie i wydawanie decyzji o skierowaniu na kontrolne sprawdzenie
kwalifikacji w przypadkach okreslonych przepisami w tym zakresie,

obstuga elektronicznego systemu przesytania danych do produkcji praw jazdy,
rejestrowanie zamowien na wykonanie praw jazdy, obstuga ewidencji osob
uprawnionych do kierowania pojazdami zapewniajgca petng historie wprowadzonych
danych i wystawionych zamaowien,

aktualizacja bazy danych kierowcoéw oraz ewidencjonowanie okreslonych przepisami
czynnosci w systemie ,KIEROWCA”.

archiwizacja akt ewidencyjnych kierowcéw,

tworzenie sprawozdan na potrzeby wojewody w ramach nadzoru nad realizacjg
zadan w zakresie wydawania przez staroste uprawnien do kierowania pojazdami,
wprowadzanie danych o zatrzymaniu dokumentu stwierdzajgcego uprawnienia do
kierowania pojazdami do systemu ewidenciji kierowcéw,

wprowadzanie danych o cofnieciu uprawnien do kierowania pojazdami oraz jego
przywroceniu,

przygotowywanie i wydawanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskie
i badania psychologiczne kierujgcego pojazdem w przypadkach okreslonych
przepisami prawa w tym zakresie,

przyjmowanie zawiadomieh o0 wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy
przez prokurature i sady,

przygotowywanie i wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,

przygotowywanie i wydawanie decyzji o cofnieciu uprawnienia do kierowania
pojazdem silnikowym oraz decyzji o przywréceniu kierowcy uprawnienia do
kierowania pojazdem silnikowym po ustaniu przyczyn, ktére spowodowaty jego
cofniecie,

przyjmowanie od kierowcéw zawiadomien o zagubieniu prawa jazdy
i wydawanie wtornikow prawa jazdy, przyjmowanie wtornikow praw jazdy
w przypadku odnalezienia oryginatu,

przygotowywanie i wydawanie decyzji o zatrzymaniu i uchyleniu zatrzymania prawa

jazdy dtuznikom alimentacyjnym.
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W zakresie ewidencji i rejestracji pojazdéow:

1. prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdéw oraz wydawaniem:

a) dowodow rejestracyjnych,

b) kart pojazdu,

c) tablic rejestracyjnych,

d) nalepek kontrolnych,

e) znakow legalizacyjnych

1. prowadzenie spraw zwigzanych z czasowg rejestracjg pojazdéw oraz wydawaniem
pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych,

2. przyjmowanie na stan oraz ewidencjonowanie dokumentéw i oznaczen
komunikacyjnych przestanych przez Panstwowag Wytwoérnie Papieréw Wartosciowych S.A.

3. nanoszenie do dowodow rejestracyjnych i pozwolen czasowych zastrzezen
o0 szczegoblnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktérych zalezy uzywanie
pojazdu w tym zastrzezeh sgdowych, zastawow rejestrowych i skarbowych, zastrzezen
i zaje¢ komorniczych, zaje¢ skarbowych,

4. dokonywanie wykreslen wpiséw w ewidencji dotyczgcych zastrzezen sgdowych,
zastawéw rejestrowych i skarbowych, zastrzezen i zaje¢ komorniczych, zaje¢
skarbowych,

5. nanoszenie w kartach pojazdu wpisow przewidzianych przepisami prawa,
dokumentujgcych historie pojazdu oraz zmiany w prawie wtasnosci rewyeh

6. wyrejestrowywanie pojazdéw w przypadkach okreslonych w ustawie,

7. czasowe wyrejestrowywanie pojazdu,

8. kierowanie pojazdéw na dodatkowe badania technicznego w przypadkach okreslonych
przepisami w tym zakresie.

9. dokonywanie w dowodach rejestracyjnych adnotacji urzedowych okreslonych
przepisami w tym zakresie

10. wydawanie wtoérnikéw dowodow rejestracyjnych, kart pojazdu i nalepek kontrolnych
oraz tablic rejestracyjnych,

11. prowadzenie ewidencji zatrzymanych przez uprawnione podmioty dowodow
rejestracyjnych i pozwolen czasowych w systemie ,POJAZD”,

12. zwracanie w systemie ,POJAZD” dowoddw rejestracyjnych (pozwoleh czasowych) po
ustaniu przyczyny uzasadniajgcej ich zatrzymanie poprzez odnotowanie tego faktu
w systemie teleinformatycznym,

13. prowadzenie protokotow zniszczonych tablic rejestracyjnych,

14. sporzadzanie raportow dotyczgcych zarejestrowanych i wyrejestrowanych pojazdéw
na potrzeby organow podatkowych, innych podmiotow wskazanych w ustawie oraz
wykazow na potrzeby Wojskowej Komendy Uzupetnien,
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15. zamawianie tablic rejestracyjnych oraz drukéw i oznaczen komunikacyjnych

16. wydawanie zaswiadczen w przypadku utraty dowodow rejestracyjnych lub kart
pojazdéw potwierdzajgcych dane zawarte w utraconym dokumencie, niezbednych do
rejestracji oraz innych zaswiadczen na wniosek strony,

17. przyjmowanie zawiadomienh o zbyciu pojazdu oraz zawiadomien o nabyciu pojazdu,
18. udzielanie informacji na wniosek upowaznionych podmiotéw dotyczgcych, danych
z ewidenciji pojazdéw

19. przygotowywanie korespondencji pomiedzy organem rejestrujgcym a innymi
organami publicznymi i pozostatymi podmiotami,

20. wydawanie postanowien, decyzji, zaswiadczehn w trybie przewidzianym w Kodeksie
postepowania administracyjnego oraz wznowien, uchylen, zmian, umorzen rozstrzygnie¢
administracyjnych z zakresu rejestracji i ewidencji pojazdow,

21. wszczynanie postepowan administracyjnych w zakresie naliczania kar za
niedopetnienie obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw ustawy — Prawo o ruchu
drogowym,

22. wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie naliczania kar za niedopetnienie

obowigzkow wynikajgcych z przepiséw ustawy — Prawo o ruchu drogowym,

1. W zakresie nadzoru komunikacyjnego i transportu drogowego:

1. prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej przedsiebiorcéw prowadzgcych stacje
kontroli pojazdéw i wydawanie zadwiadczen potwierdzajgcych dokonanie wpisu do
rejestru, wydawanie decyzji o odmowie wpisu do rejestru oraz decyzji o zakazie
prowadzenia dziatalnosci objetej wpisem,

2. wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych
pojazddw,

3. prowadzenie nadzoru i przeprowadzanie kontroli diagnostow oraz stacji kontroli
pojazddw,

4. prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej przedsiebiorcow prowadzacych
osrodki szkolenia kierowcow i wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych dokonanie
wpisu do rejestru, wydawanie decyzji o odmowie wpisu do rejestru oraz decyzji
o zakazie prowadzenia dziatalnosci objetej wpisem,
prowadzenie nadzoru i przeprowadzanie kontroli osrodkéw szkolenia kierowcéw,

6. wydawanie decyzji oraz dokonywanie wpisow do ewidencji instruktorow
i wyktadowcow nauki jazdy,

7. prowadzenie ewidencji instruktorow i wyktadowcow nauki jazdy, dokonywania zmian
w tym rejestrze oraz nadzor nad instruktorami i wyktadowcami nauki jazdy w zakresie
okreslonym w ustawie,
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8. wydawanie lub przediuzanie legitymacji instruktorom nauki jazdy,

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

prowadzenie i ewidencjonowanie spraw wynikajgcych z obowigzkow osrodkow
szkolenia kierowcow wzgledem organu nadzoru na podstawie ustawy o kierujgcych
pojazdami,

przygotowywanie raportow dotyczacych rejestru osrodkéw szkolenia kierowcow oraz
statystyki zdawalnosci dla poszczegolnych osrodkow szkolenia kierowcow
w zwigzku z nadzorem wojewody nad sprawowaniem nadzoru w zakresie zadan
w ramach nadzoru starosty nad OSK,

obstuga portalu elektronicznego ,Portal Starosty” w ramach ewidencji osrodkéw oraz
instruktoréw nauki jazdy,

wprowadzanie danych dotyczacych dziatalnosci regulowanej do Centralnej Ewidenc;ji
Dziatalnosci Gospodarcze;j,

przygotowywanie oraz biezgca aktualizacja rocznych planéw kontroli Osrodkow
Szkolenia Kierowcow

przygotowywanie zawiadomien o zamiarze wszczecia kontroli u przedsiebiorcéw
podlegajgcych nadzorowi starosty oraz upowaznien do ich przeprowadzenia,
wydawanie decyzji na nadaniu numeru nadwozia, podwozia lub ramy oraz decyzji na
wykonanie znamionowej tabliczki zastepczej,

wydawanie zezwoleh i wypisow z zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika
w krajowym transporcie drogowym oséb,

wydawanie licencji i wypisow z licencji na wykonywanie transportu drogowego
w krajowym transporcie drogowym rzeczy oraz licencji na posrednictwo przy
przewozie rzeczy,

wydawanie wtérnikow zezwoleh i wypisdow z zezwolen na wykonywanie zawodu
przewoznika w krajowym transporcie drogowym rzeczy lub oséb, oraz wtdrnikéw
i wypiséw z licencji na wykonywanie transportu drogowego w krajowym transporcie
drogowym rzeczy,

wydawanie zezwolen i wypisbw z zezwoleh na wykonywanie regularnych
i regularnych specjalnych przewozéw w krajowym transporcie drogowym osab,
wydawanie wtornikow zezwolen i wypiséw z zezwolen na wykonywanie regularnych
i regularnych specjalnych przewozéw w krajowym transporcie drogowym osab,
wydawanie zaswiadczen i wypisOw z zaswiadczen na przewozy drogowe
na potrzeby wtasne osob lub rzeczy,

przeprowadzanie kontroli przedsiebiorcow posiadajgcych, zezwolenia, licencje
i zaswiadczenia w krajowym transporcie drogowym osob i rzeczy,

wydawanie zezwolen na przejazd pojazddw nienormatywnych kategorii Il i 1l
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24. wydawanie postanowien o uzgodnieniu lub odmowie uzgodnienia przebiegu linii

25.

26.

w regularnym i regularnym specjalnym przewozie oséb,

wprowadzanie danych dotyczacych dziatalnosci transportowej do Centralnej
Ewidenciji Dziatalnosci Gospodarczej,

prowadzenie spraw zwigzanych z publicznym transportem zbiorowym w powiatowych

przewozach pasazerskich

W zakresie drég oraz nadzoru i zarzgdzania ruchem na drogach:

1.

wspotpraca z Zarzadem Drog Powiatowych w zakresie spraw zwigzanych
z utrzymaniem i modernizacjg drég oraz inwestycjami drogowymi,

przygotowywanie do zatwierdzenia czasowych i statych projektéw organizacji ruchu
na drogach powiatowych i gminnych na terenie Powiatu,

prowadzenie ewidencji zatwierdzonych czasowych i statych organizacji ruchu do
drogach gminnych i powiatowych na terenie Powiatu,

przygotowywanie opinii w zakresie organizacji ruchu na drogach wojewddzkich
i krajowych,

przygotowanie opinii w zakresie ustalenia przebiegu drog krajowych, wojewddzkich,
powiatowych i gminnych,

przygotowywanie opinii dotyczacych pozbawiania lub zaliczania drég do danej
kategorii,

prowadzenia procedur w sprawie zaliczania i pozbawiania kategorii drog powiatowych

na terenie Powiatu Obornickiego,

8. wydawanie zezwolen na korzystanie z drog powiatowych w sposéb szczegadiny,

10.

11.

12.

13.

prowadzenie korespondencji pomiedzy Starostwem Powiatowym, a Zarzadem Drég
Powiatowych kierowanych do Starosty przez jednostki samorzgdu terytorialnego,

sotectwa oraz inne podmioty lub osoby fizyczne, w zakresie drég powiatowych,

nadzér i kontrola nad zgodnoscig istniejgcej organizacji ruchu z zatwierdzonymi
projektami
kontrola wykonania zadan technicznych wynikajacych z realizacji projektu organizacji

ruchu na drogach gminnych i powiatowych,
kontrola prawidiowosci zastosowania, wykonania, funkcjonowania i utrzymania
wszystkich znakéw drogowych, urzadzen sygnalizacji swietlnej, urzadzen sygnalizaciji
dzwiekowej oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego umieszczonych na
drogach podlegtych zarzgdzajgcemu ruchem,
przeprowadzenie procedury zwigzanej w wyborem podmiotu wyznaczonego do
usuwania i przechowywania pojazdoéw usunietych w trybie art. 130a ustawy — Prawo
0 ruchu drogowym,
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14. prowadzenie spraw w zakresie procedur zwigzanych z przejeciem przez powiat
pojazdow nieodebranych z parkingu strzezonego wyznaczonego przez staroste,

15. wydawanie decyzji o wykonaniu postanowien sgdu w zakresie przepadku pojazdu na
rzecz powiatu,

16. opisywanie i przekazywanie do Wydziatu Finansow faktur za ustugi zwigzane
z usuwaniem i przechowywaniem pojazdéw usunietych w trybie art. 130a — ustawy

Prawo o ruchu drogowym

§17
Wydziatl Budownictwa i Srodowiska BS
I. Referat Architektury i Budownictwa AB

Struktura zatrudnienia:
a) Kierownik referatu + stanowisko ds. pozwolen, zgtoszen, zaswiadczenh i uzgodnien
b) Stanowisko ds. pozwolen, zgtoszen i zaswiadczen
c) Stanowisko ds. pozwolen, zgtoszen i zaswiadczen
d) Stanowisko ds. ochrony zabytkdéw, pozwolen, zgtoszen pozwolen, zgloszen
i zaswiadczen

e) Stanowisko ds. kancelaryjnych

ll. Referat Rolnictwa, Le$nictwa i Ochrony Srodowiska oS
Struktura zatrudnienia:
a) Kierownik referatu + stanowisko ds. ochrony srodowiska i przyrody
b) Stanowisko ds. geologii, gospodarki wodnej, rybactwa, hodowli, ochrony $rodowiska i
przyrody
c) Stanowisko ds. gospodarki odpadami, rybactwa, hodowli, ochrony srodowiska
i przyrody

d) Stanowisko ds. lesnictwa, rybactwa, hodowli i ochrony przyrody

A. Zakres zadan:

|I. Referat Architektury i Budownictwa

Referat zajmuje sie realizacjag zadan administracji architektoniczno-budowlanej oraz
realizacjg zadan wynikajgcych z zakresu ustaw: o szczegolnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych, o ochronie zabytkow i opiece nad
zabytkami.

Do podstawowych zadan Referatu Architektury i Budownictwa nalezy:
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1. W zakresie prawa budowlanego:
1) nadzoér i kontrola przestrzegania przepiséw prawa budowlanego,
2) prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem decyzji zatwierdzajgcych projekt
budowlany i udzielajgcych pozwolenia na budowe,
3) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzeniem projektéw budowlanych,
4) prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang decyzji zatwierdzajgcych projekt
budowlany i udzielajgcych pozwolenia na budowe,
5) prowadzenie spraw zwigzanych ze wznowieniem pozwolenia na budowe,
6) prowadzenie spraw zwigzanych z przeniesieniem pozwolenia na budowe,
przeniesieniem pozwolenia na wznowienie robot budowlanych, przeniesieniem praw
i obowigzkow wynikajgcych ze zgtoszenia,
7) prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzeniem wygasniecia pozwolenia na
budowe,
8) prowadzenie spraw zwigzanych z uchyleniem pozwolenia na budowe,
9) udzielanie zgody na odstepstwo od przepiséw techniczno-budowlanych,
10)w przypadku obiektéw usytuowanych na terenach zamknietych prowadzenie spraw
zwigzanych z uzgodnieniem projektowanych rozwigzan w zakresie:
— linii zabudowy oraz elewacji obiektéw budowlanych projektowanych od strony
drdg, ulic, placéw i innych miejsc publicznych,
— przebiegu i charakterystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu, wyprowadzonych poza granice terenu zamknietego,
a takze podtgczen tych obiektéw do sieci uzytku publicznego,
11) prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem pozwolenia na rozbiorke,
12)rozpatrywanie zgtoszen zamiaru budowy oraz wykonania robdét budowlanych, dla
zamierzenia, na ktére nie jest wymagane pozwolenie na budowe, a jedynie
zgtoszenie,
13)rozpatrywanie zgtoszen zamiaru rozbiorek, dla zamierzenia, na ktére nie jest
wymagane pozwolenie na rozbiorke,
14) rozpatrywanie zgtoszen zamiaru zmiany sposobu uzytkowania,
15) prowadzenie spraw dotyczgcych niezbednosci wejscia do sgsiedniego budynku,
lokalu lub nieruchomosci zwigzanego z prowadzeniem rob6t budowlanych,
16) prowadzenie rejestru wnioskdw o pozwolenie na budowe i rozbiorke, rejestru decyzji
0 pozwoleniu na budowe i rozbidrke, rejestru zgtoszen budowy RWDZ,
17)wydawanie dziennikdw budowy i prowadzenie ich rejestru,
18) przekazywanie organowi nadzoru budowlanego decyzji, postanowien i zgtoszen

wynikajgcych z ustawy Prawo budowlane,

22



19) przekazywanie organowi Il. instancji zazalen i odwotah stron postepowania
od rozstrzygnie¢ Starosty Obornickiego przeprowadzonych w Referacie.

20)uczestnictwo na wezwanie organdw nadzoru budowlanego w czynnosciach
inspekcyjnych i kontrolnych oraz udostepnianiem wszelkich dokumentéw i informaciji

zwigzanych z tymi czynno$ciami.

. W zakresie transportu kolejowego:
udzielanie zgody na odstepstwo od przepiséw transportu kolejowego (art. 57 ustawa

z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym).

. W zakresie ustawy o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drég publicznych:
1) prowadzenie postepowan zwigzanych z wydaniem decyzji o zezwoleniu na realizacje
inwestycji drogowej,
2) prowadzenie postepowan w sprawie zmiany decyzji o zezwoleniu na realizacje
inwestycji drogowej.
. W zakresie ustawy o wiasnosci lokali:
rozpatrywanie wnioskow o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu.
. W zakresie dodatkéw mieszkaniowych:
rozpatrywanie wnioskdw o wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego powierzchnie

uzytkowa i wyposazenie techniczne domu.

. W zakresie ustawy o ochronie zabytkoéw i opiece nad zabytkami:

1) umieszczanie, w uzgodnieniu z wojewodzkim konserwatorem zabytkow, na zabytku
nieruchomym wpisanym do rejestru znaku informujgcego o tym, iz zabytek ten
podlega ochronie,

2) z zakresu dotyczgcego dziatan spotecznych opiekunéw zabytkéw:

— wspotdziatanie ze spotecznymi opiekunami zabytkbw w sprawach ochrony
zabytkow i opieki nad zabytkami,

— prowadzenie postgpowan dotyczgcych ustanowienia i cofania ustanowienia
spotecznego opiekuna zabytkow,

— prowadzenie listy spotecznych opiekunow zabytkow,

3) przygotowanie projektu powiatowego programu opieki nad zabytkami oraz
sprawozdan z realizacji tego programu,

4) przygotowanie projektu powiatowego planu ochrony zabytkow na wypadek konfliktu

zbrojnego i sytuacji kryzysowych w zakresie ewidencji i charakterystyki zabytkow.
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7. Ponadto:

1)
2)
3)

sporzadzanie sprawozdanh z dziatalnosci budowlanej,

udostepnianie informacji publicznej z zakresu zadanh Referatu,

wykonywanie zadan, w ramach PCZK, w przypadku wystgpienia na terenie powiatu
katastrofy budowlanej, pozaru budynkoéw uzytecznosci publicznej i budynkéw

mieszkalnych itp.

Il. Referat Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska

Referat zajmuje sie realizacjg zadan wynikajgcych z zakresu ustaw: prawa wodnego, prawa

geologicznego i gorniczego, prawa ochrony srodowiska, prawa towieckiego, o odpadach,

o ochronie przyrody, o rybactwie srodlgdowym, o lasach.

Do podstawowych zadan Referatu Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska nalezy:

1. W zakresie prawa wodnego:

1)

2)

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem i kontrolg nad dziatalnoscig spotek
wodnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji spétkom wodnym.

2. W zakresie rybactwa srédlagdowego:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7

wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na przegradzanie
sieciowymi rybackimi narzedziami potowowymi wiecej niz potowy szerokosci tozyska
wody plyngcej wylacznie na wodach niezaliczonych do woéd $rédlgdowych
zeglownych,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na ustawianie sieciowych
rybackich narzedzi potowowych na wodach $rodlgdowych Zzeglownych na szlaku
zeglownym lub w bezposrednim jego sgsiedztwie, wydanego w uzgodnieniu
z wiasciwg terytorialnie administracjg wod srédladowych zeglownych oraz organem
administracji zeglugi srédladowej,

przygotowanie wniosku o powotanie Powiatowej Spotecznej Strazy Rybackiej oraz
opracowanie Regulaminu jej dziatalnosci,

powotanie i petnienie obowigzkéw Komendanta Powiatowej Spotecznej Strazy
Rybackiej,

nadzor nad dziatalnoscig Powiatowej Spotecznej Strazy Rybackiej,

wydawanie legitymacji straznikom Powiatowej Spotecznej Strazy Rybackie;.

3. W zakresie rejestraciji jachtéw i innych jednostek ptywajacych o dtugosci do 24m:

prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg jachtéw i innych jednostek ptywajgcych
o dtugosci do 24m.
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4. W zakresie gospodarki lesnej:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie nadzoru nad lasami niestanowigcymi wtasnosci Skarbu Panstwa,
prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o wykonaniu na koszt
nadlesnictw zabiegébw zwalczajgcych i ochronnych w lasach niestanowigcych
wiasnosci Skarbu Panstwa,

prowadzenie spraw dotyczacych przyznania s$rodkéw z budzetu panstwa na
finansowanie kosztow odnowienia lub przebudowy drzewostanu w lasach
niestanowigcych wilasnosci Skarbu Panstwa, w ktérych wystgpity szkody
spowodowane czynnikami biotycznymi lub abiotycznymi bez mozliwoéci ustalenia
winnego,

przygotowywanie propozycji o przyznaniu dotacji na czesciowe lub catkowite pokrycie
kosztow zalesienia gruntéw niestanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach niestanowigcych witasnosci Skarbu
Panstwa,

wydanie decyzji dotyczgcej uznania lasu za ochronny lub pozbawienia go tego
charakteru,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem decyzji okreslajgcych zadania
gospodarcze dla wtascicieli laséw niestanowigcych witasnosci Skarbu Panstwa nie
posiadajgcych aktualnych uproszczonych planéw urzgdzenia lasow,

zlecanie wykonania uproszczonych plandéw urzgdzenia laséw i inwentaryzacji stanu
laséw nalezagcych do osob fizycznych i rozpatrywanie zastrzezen wnoszonych
w stosunku do tych planéw po ich wykonaniu oraz ich zatwierdzanie,

kontrolowanie wykonywania zadan okre$lonych w zatwierdzonych planach

urzgdzenia laséw niestanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

10)wydawanie decyzji na pozyskanie drewna niezgodnie z planem urzgdzenia lasu,

w przypadkach losowych na wniosek wiasciciela lasu,

11)wydawanie decyzji w przypadku niewykonania obowigzkéw powszechnej ochrony

laséw przez witascicieli w lasach niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z zalesieniem gruntow rolnych, ocena udatnosci

upraw oraz comiesieczne wyptaty ekwiwalentow za prowadzenie upraw lesnych,

13) prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang lasu na uzytek rolny,

14)wydawanie zaswiadczen stwierdzajgcych czy dziatka jest objeta uproszczonym

planem urzadzenia lasu lub decyzjg zatwierdzajgcg zadania z zakresu gospodarki

lesne;j.
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5. W zakresie prawa towieckiego:

1)
2)

3)

4)

wydawanie zezwolen na utrzymanie i hodowle chartow rasowych lub ich mieszancoéw,
wydawanie zezwolen na odstepstwa od zakazu chwytania i przetrzymywania
zwierzyny,

wydawanie zezwolen na odtdéw lub ostrzat redukcyjny zwierzyny w przypadkach
zagrozenia prawidtowego funkcjonowania obiektéw produkcyjnych i uzytecznosci
publicznej,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem polnych obwodow towieckich na
wniosek Polskiego Zwigzku towieckiego oraz coroczne naliczanie wysokosci
czynszu dzierzawnego za obwody towieckie polne i przekazywanie ich do

Nadlesnictw i Gmin.

6. W zakresie ustawy o odpadach:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)
9)

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem pozwolen na wytwarzanie odpadéw
niebezpiecznych i innych niz niebezpieczne,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie zbierania odpaddw,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie przetwarzania odpadow,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o odmowie wydania
zezwolenia na wytwarzanie, przetwarzanie i zbieranie odpadéw w zakresie ustawy
0 odpadach,

prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o wygasnieciu, cofnigeciu oraz
ograniczeniu pozwolen, zezwoleh w zakresie ustawy o odpadach,

wydawanie postanowien w sprawie ustanowienia zabezpieczenia roszczen
w wysokosci umozliwiajgcej pokrycie kosztow wykonania zastepczego,
wspotdziatanie z Wojewoddzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska w zakresie
przeprowadzania kontroli w przypadkach podejrzenia o naruszenie przepiséw ustawy
0 odpadach,

wydawanie decyzji o przeniesieniu praw i obowigzkéw wynikajgcych z pozwolen,
nadzér nad prawidtowoscig postepowania posiadaczy odpadow, ktorym wydano

decyzje regulujgce postepowanie z odpadami,

7. W zakresie prawa ochrony srodowiska:

1)

2)

3)

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem, ustanowieniem oraz wykonaniem
powiatowego programu ochrony srodowiska,
opiniowanie projektéw gminnych programow ochrony $Srodowiska, ktéry podlega
zaopiniowaniu przez organ wykonawczy powiatu,
wydawanie opinii w sprawie programu ochrony powietrza,
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4) opiniowanie na wniosek Zarzadu Wojewodztwa projektu uchwaty w sprawie planu
dziatan krotkoterminowych w  przypadku wystgpienia przekroczenia poziomu
alarmowego, dopuszczalnego lub docelowego substancji w powietrzu oraz realizacja
obowigzkow wynikajgcych z uchwaty,

5) opiniowanie na wniosek Zarzgdu Wojewddztwa projektu uchwaty w sprawie
wprowadzenia ograniczen lub zakazéw w zakresie eksploatacji instalacji, w ktérych
nastepuje spalanie paliw, w celu zapobiezenia negatywnemu oddziatywaniu na
zdrowie ludzi lub na Srodowisko oraz realizacja obowigzkow wynikajgcych z uchwaty,

6) wprowadzanie ograniczen lub zakazéw uzywania niektorych jednostek ptywajacych,
ktory podlega uchwaleniu przez Rade Powiatu,

7) identyfikacja potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi,
o ktérych mowa w przepisach o ochronie sSrodowiska oraz sporzgdzaniem
i aktualizacjg wykazu potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi,

8) prowadzenie spraw dotyczgcych udzielania pozwolenia na wprowadzanie gazow lub
pytow do powietrza,

9) prowadzenie spraw dotyczgcych wydawania decyzji o zmiane pozwolen na
wprowadzanie gazéw lub pytdw do powietrza, wygasniecie pozwolen, ich cofnieciu
lub ograniczeniu,

10)prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang pozwoleh w zakresie oznaczenia
prowadzgcego instalacje,

11)przyjmowanie wynikéw pomiaréw przedstawianych na podstawie ustawy Po$
organowi ochrony s$rodowiska oraz wojewddzkiemu inspektorowi ochrony
srodowiska, jezeli pomiary te majg szczegdlne znaczenie ze wzgledu na potrzebe
zapewnienia systematycznej kontroli wielko$ci emisji lub innych warunkéw
korzystania ze Srodowiska,

12)prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji naktadajgcych na
prowadzacego instalacje lub uzytkownika urzgdzenia prowadzenia w okreslonym
czasie pomiarow wielko$ci emisji, wykraczajgcych poza obowigzki oraz
przedktadania wynikow pomiarow w przypadku przekroczen standardow emisyjnych,

13) przyjmowanie zgtoszen instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji ustalajgcej wymagania
w zakresie ochrony srodowiska dla instalacji niewymagajgcej pozwolenia,

15)prowadzenie spraw w zakresie promieniowania elektromagnetycznego ze stacji
bazowych telefonii komoérkowych,

16) prowadzenie spraw dotyczacych wydania decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu
poza zaktadem w przypadku przekroczenia dopuszczalnego poziomu hatasu
w Srodowisku,
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17)wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska w przypadku
podejrzenia o naruszenie przepisow o ochronie srodowiska,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem dla podmiotow korzystajgcych ze
Srodowiska obowigzkéw usuniecia przyczyn szkodliwego oddziatywania na
Srodowisko i jego zagrozenia oraz przywrocenia $rodowiska do stanu wiasciwego.
W razie braku mozliwosci wykonania tego obowigzku ustala sie wysokos¢ kwoty
pienieznej na rzecz gminy,

19) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenie
przeciwko przepisom o ochronie srodowiska,

20) kontrola przestrzegania i stosowania przepisow ochrony Srodowiska w zakresie
objetym wtasciwoscig organu,

21) prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych z zakresu ochrony srodowiska,

22)wydawanie decyzji zobowigzujgcej do sporzgdzenia i przedstawienia przeglgdu
ekologicznego dla instalacji, w przypadku stwierdzenia okolicznosci wskazujgcych na
mozliwos¢ negatywnego oddziatywania na srodowisko,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem pozwolen zintegrowanych,

24)prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem odszkodowah w przypadkach
ograniczen sposobu korzystania z nieruchomosci,

25)prowadzenie obserwacji terenéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz
terendw, na ktorych wystepujg te ruchy, a takze Rejestru zawierajgcego informacje
o tych terenach,

26) opiniowanie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
i projektéw studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
w odniesieniu do terenéw zagrozonych osuwaniem sie mas ziemnych (jako organ
ochrony srodowiska),

27)uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu inwestyciji
celu publicznego w odniesieniu do terenéw zagrozonych osuwaniem sie mas
ziemnych (jako organ ochrony srodowiska),

28) opiniowanie wnioskow o ustaleniu lokalizacji inwestycji mieszkaniowej oraz wnioskow
o ustaleniu lokalizacji inwestycji towarzyszgcej w zakresie terendéw zagrozonych
ruchami masowymi ziemi (jako organ ochrony srodowiska),

29) prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem ochrony srodowiska.

7. W zakresie ochrony przyrody:

1) popularyzowanie ochrony przyrody w spoteczenstwie,
2) prowadzenie rejestracji zwierzgt gatunkow wymienionych w zatgcznikach A i B

rozporzadzenia Rady (WE) nr 338/97 z dnia 9 grudnia 1996r. w sprawie ochrony
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3)

4)

5)

gatunkéw dzikiej fauny i flory w drodze regulacji handlu nimi, zaliczonych do ptazéw,
gadow, ptakéw lub ssakéw (tzw. CITES),

prowadzenie postepowan zwigzanych z wydawaniem zezwoleh na usuniecie drzew
i krzewow z terenow nieruchomosci bedacych wtasnoscig gminy lub utrudniajgcych
widocznos$¢ sygnatéw i pociggéw,

kontrola nasadzen drzew i krzewdw okreslonych w decyzji Starosty, wydawanie
decyzji o ponownym wykonaniu nasadzen oraz decyzji o umorzeniu optat,
prowadzenie postepowan zwigzanych z natazeniem kar za usuniecie drzew

i krzewdw bez wymaganego zezwolenia.

8. W zakresie prawa geologicznego i gérniczego:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem decyzji zatwierdzajgcej projekt robédt
geologicznych oraz dodatku do robdét geologicznych i przesytania go wiasciwym
organom administracji geologicznej,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem decyzji zatwierdzajgcej dokumentacje:
geologiczng, dodatek do dokumentacji geologicznej, decyzji o odmowie
zatwierdzenia dokumentacji geologicznej oraz przyjmowania dokumentacji
geologicznej i przesytania jej wtasciwym organom administracji geologicznej, 3
prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem koncesji lub odmowg udzielenia
koncesji na wydobywanie kopalin ze zt6z objetych prawem wiasnosci nieruchomosci
gruntowej na obszarze udokumentowanego ztoza nieobjetego wlasnoscig goérnicza,
nie przekraczajgcym 2 ha i przewidywanym rocznym wydobyciu nie przekraczajgcym
20 000 m3, metodg odkrywkowg bez uzycia srodkoéw strzatowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazeniem zgody na przeniesienie koncesji na
rzecz innego podmiotu,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem decyzji: zmieniajgcej koncesje na
wydobywanie kopalin ze zl6z, stwierdzajgcej wygasniecie koncesji oraz decyzji
o cofnieciu koncesji,

prowadzenie spraw zwigzanych z razgcym naruszeniem warunkow okreslonych
w koncesji lub zatwierdzonym projekcie robot geologicznych, dla ktorych organem
jest starosta,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem decyzji nakazujgcej wykonanie obmiaru
wyrobisk i przedtozenia operatu ewidencyjnego w innym terminie niz okreslono
w ustawie, dla przedsiebiorcow, dla ktérych organem koncesyjnym jest starosta,
przyjmowanie kopii dowodow opfat eksploatacyjnych i informacji o wydobyciu kopalin
(w zakresie wydanych koncesji) oraz wydawanie decyzji o wysokosci naleznej optaty

eksploatacyjnej, w razie stwierdzenia, Zze przedsigbiorca nie dokonat jej w terminie lub
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9)

dokonat wptaty w wysokosci innej niz nalezna, w sytuacji gdy organem koncesyjnym

jest starosta,

prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem projektéw robdt geologicznych

oraz dokumentaciji geologicznych dotyczgcych:

a) zi6z  kopalin  nieobjetych  wtasnoscig gornicza, poszukiwanych lub
rozpoznawanych na obszarze do 2 ha w celu wydobycia metodg odkrywkowg
w iloéci do 20 000 m3 w roku kalendarzowym i bez uzycia srodkéw strzatowych,

b) uje¢ wod podziemnych, ktérych przewidywane Ilub ustalone zasoby nie
przekraczajg 50 m3/h,

c) badan geologiczno -  inzynierskich  wykonywanych na  potrzeby
zagospodarowania przestrzennego gminy oraz warunkdéw posadawiania obiektéw
budowlanych, z wylgczeniem ponadwojewddzkich inwestyciji liniowych,

d) odwodnien budowlanych o wydajnosci nieprzekraczajgcej 50 m3/h,

e) robdt geologicznych wykonywanych w celu wykorzystania ciepta ziemi,

f) warunkow hydrogeologicznych w zwigzku z zamierzonym wykonywaniem
przedsiewzie¢ moggcych negatywnie oddziatywaé¢ na wody podziemne, w tym
powodowa¢ ich zanieczyszczenie, dotyczacych inwestycji zaliczonych do
przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywa¢ na srodowisko, dla ktérych
obowigzek sporzgdzenia raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na srodowisko
moze by¢ wymagany, z wylgczeniem przedsiewzie¢ mogacych negatywnie

oddziatywa¢ na wody lecznicze oraz ponadwojewddzkich inwestyciji liniowych,

10) przyjmowanie projektow roboét geologicznych podlegajgcych zgtoszeniu, jezeli roboty

geologiczne obejmujg wiercenia w celu wykorzystania ciepta ziemi albo wykonywanie
wykopow oraz otwordw wiertniczych o gtebokosci do 30 m w celu wykonywania ujec
wod podziemnych na potrzeby poboru wéd podziemnych w ilosci nieprzekraczajgcej
5 m3 na dobe na obszarach goérniczych utworzonych w celu wykonywania

dziatalnosci metodg otwordw wiertniczych,

11)udostepnianie informaciji geologicznej,

12) prowadzenie kontroli i nadzoru w zakresie wykonywania zadan regulowanych ustawg

prawo geologiczne i gornicze,

13)opiniowanie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego

i projektéw studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego

w zakresie wlasciwosci organu administracji geologiczne;j,

14)uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu inwestycji celu

publicznego w zakresie wiasciwosci organu administracji geologicznej,

15) uzgadnianie wnioskow o ustaleniu lokalizacji inwestycji mieszkaniowej oraz wnioskow

o ustalenie lokalizacji inwestycji towarzyszacej w odniesieniu do terenow
30



wystepowania udokumentowanych zt6z kopalin oraz przestrzeni objetych
wyznaczonymi terenami gérniczymi dla kopalin stanowigcych przedmiot dziatalnosci
wydobywczej.
9. Ponadto:

1) udostepnianie informacji o Srodowisku i jego ochronie,

2) sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci Referatu,

3) udostepnianie informacji publicznej z zakresu zadan Referatu,

4) wykonywanie zadan, w ramach PCZK, w przypadku wystgpienia (likwidacji skutkow)
na terenie powiatu pozaru przestrzennego lasow,

5) wspoétpraca, w ramach PCZK, w przypadku wystgpienia na terenie powiatu

przypadkéw skazenia/zatrucia srodowiska.

§19

Geodeta Powiatowy GP
Wydziat Geodezji i Nieruchomosciami GG
Struktura Wydziatu:

Naczelnik Wydziatu petni funkcje Geodety Powiatowego.

Geodeta Powiatowy GP

Do zadan i uprawnien Naczelnika Wydziatu petnigcego jednoczesnie funkcje Geodety
Powiatowego nalezy w szczegolnosci wykonywanie zadan Starosty jako organu
administracji geodezyjnej i kartograficznej wynikajgcych z przepiséw ustawy Prawo
geodezyjne i kartograficzne:
1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:
a) prowadzenie dla obszaru powiatu:
- ewidencji gruntow i budynkow, w tym bazy danych, o ktérej mowa w art. 4
ust.1a pkt 2,
- geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym bazy danych, o ktorej
mowa w art. 4 ust. 1a pkt 3, zwanej dalej ,powiatowg bazg GESUT”,
- gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,
b) tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych, o ktérych mowa w art. 4 ust.
la pkt 710 oraz ust. 1b,
c) tworzenie i udostepnianie standardowych opracowan kartograficznych w skalach:
1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1e pkt 1i 2;
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2) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;

3) zaktadanie osnow szczegotowych;

4) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomo$ci oraz opracowywanie

i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczgcych nieruchomosci;

5) ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;

6) weryfikacja zbiorbw danych Ilub innych materiatbw stanowigcych wyniki prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych,

oraz

7) nadzér nad dziatalnoscig Referatow wchodzgcych w sktad Wydziatu,

8) wspotdziatanie z organami Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej w zakresie realizaciji
wspolnych zadanh.

1.Referat Gospodarki Nieruchomosciami GN

Struktura zatrudnienia:

1) Kierownik Referatu

2) Stanowisko ds. gospodarowania nieruchomosciami

3) Stanowisko ds. gospodarowania nieruchomosciami

4) Stanowisko ds. regulacji stanéw prawnych nieruchomosci, wywlaszczenia

nieruchomosci i ustalania odszkodowan

5) Stanowisko ds. rekultywacji i zagospodarowania gruntow, gleboznawczej klasyfikacji

gruntow oraz ochrony gruntéw rolnych.

Do zadan Referatu Gospodarki Nieruchomosciami nalezy w szczegdélnosci:
l. z zakresu ustawy o gospodarce nieruchomosciami:

1. Tworzenie i prowadzenie zasobdéw nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu,
Sporzadzenie plandéw wykorzystania zasobéw Skarbu Panstwa i Powiatu
Ewidencjonowanie nieruchomosci wchodzgcych zasobéw Skarbu panstwa i Powiatu
oraz nieruchomosci oddanych w uzytkowanie wieczyste Skarbowi Panstwa i Powiatu

4. Zapewnienie wyceny nieruchomosci pozostajgcych w  zasobach Skarbu Panstwa
i Powiatu

5. Zabezpieczenie nieruchomosci z zasobow Skarbu panstwa i Powiatu przed
uszkodzeniami lub zniszczeniem

6. Nabywanie nieruchomosci do zasobow Skarbu Panstwa i Powiaty,

Obrét nieruchomosciami, polegajgcy m.in. na sprzedazy, zmianie, zrzeczeniu sie ,
oddaniu w uzytkowanie wieczyste, w najem lub dzierzawe, uzyczenie, oddanie
w trwaty zarzad oraz obrot nieruchomosciami na szczegolnych warunkach na rzecz
podmiotow prawa publicznego

8. Przygotowanie umoéw darowizny na cele publiczne lub miedzy Skarbem Panstwa
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

a jednostkg samorzadu terytorialnego, a takze miedzy Powiatem a innymi

jednostkami samorzadu terytorialnego,

Sporzadzanie i podawania do publicznej wiadomosci wykazoéw nieruchomosci

z zasobow Skarbu panstwa i Powiatu, przeznaczonych do sprzedazy, oddania

w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawe,

Ogtaszanie, organizowanie i przeprowadzanie przetargéw na zbycie nieruchomosci

Zbywanie nieruchomosci w trybie bezprzetargowym

Przygotowywanie umow o oddanie nieruchomosci gruntowych w uzytkowanie

wieczyste oraz ustalenie sposobu iterminu ich zagospodarowania

Przygotowywanie umoéw  sprzedazy  nieruchomosci gruntowych na rzecz

uzytkownikow wieczystych,

Prowadzenie spraw zwigzanych z ustanowieniem w drodze decyzji trwatego

zarzadu na rzecz wiasciwych jednostek organizacyjnych oraz wydawanie decyzji

0 wygasnieciu trwatego zarzadu

Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem decyzji o przekazaniu trwatego

zarzadu miedzy jednostkami organizacyjnymi

Ustalenie i aktualizacja opfat z tytutlu uzytkowania wieczystego,

Ustalenie i aktualizacja optat z tytutu trwatego zarzadu,

Udzielenie bonifikat od optat z tytutu uzytkowania wieczystego lub trwatego zarzadu,

jak réwniez podwyzszenie , obnizenie oraz wypowiadanie w granicach ustawy

udzielonych bonifikat.

Udzielenie uprawnionym podmiotom bonifikat oraz rozkfadanie na raty naleznosci

z tytutu sprzedazy nieruchomosci,

Ustalenie na wniosek uprawnionych podmiotéw, innych niz ustawowe, terminéw

uiszczania optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego lub trwatego zarzadu,

Wykonywanie czynnosci zwigzanych z naliczeniem nalezno$ci za nieruchomosci

udostepnione z zasobow Skarbu Panstwa,

Sporzadzanie rocznych sprawozdan z gospodarowania nieruchomosciami zasobu

Skarbu Panstwa,

Podejmowanie czynnosci w postepowaniach sadowych, w szczegolnosci

w sprawach dotyczgcych wiasnosci lub innych praw rzeczowych na nieruchomosci ,

o stwierdzenie nabycia spadku, o stwierdzenia nabycia wlasnosci nieruchomosci

przez zasiedzenie , o uzgodnienie tresci ksiegi wieczystej z rzeczywistym stanem

prawnym,

Przygotowanie wnioskow o zatlozenie ksigg wieczystych odpowiednio dla

nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu,

Przygotowanie wnioskow do sadu o ujawnienie w ksiedze wieczystej wszczecia
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

postepowania wywilaszczeniowego, a jezeli nieruchomos$¢ nie ma zatozonej ksiegi
wieczystej — o zlozenie do istniejgcego zbioru dokumentéw zawiadomienia
0 wszczeciu tego postepowania , jak rowniez wykre$lenie z ksiegi wieczystej wpisu
0 wszczeciu postepowania wywilaszczeniowego albo ztozenie odpowiedniego
zawiadomienia do zbioru dokumentéw, jezeli wywtaszczenie nie doszto do skutku
Wspotpraca z innymi organami, ktére na mocy odrebnych przepiséw gospodarujg
nieruchomosciami Skarbu Panstwa, a takze z wtasciwymi jednostkami samorzgdu
terytorialnego
Wystepowanie z wnioskami o dokonanie podziatu nieruchomosci stanowigcych
wiasnos¢ Skarbu Panstwa i Powiatu,
Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalenie odszkodowan za dziatki wydzielone pod
nowe drogi albo pod poszerzenie drog istniejgcych,
Wywtaszczenie nieruchomosci w drodze decyzji, polegajgce na pozbawieniu albo
ograniczeniu prawa wiasnosci, prawa uzytkowania wieczystego lub innego prawa
rzeczowego na nieruchomosci, jezeli cele publiczne nie mogg byc¢ zrealizowane
w inny sposob niz przez pozbawienie albo ograniczenie praw do nieruchomosci,
a prawa te nie mogg by¢ nabyte w drodze umowy,
Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o nabyciu praw na rzecz
Skarbu Panstwa albo wiasciwej jednostki samorzgdu terytorialnego za
odszkodowaniem , jezeli cel publiczny zostat zrealizowany, a postepowanie
wywlaszczeniowe nie zostalo zakonczone wydaniem ostatecznej decyzji
0 wywtaszczeniu,
Udzielenie w drodze decyzji zezwoleh na zaktadanie i przeprowadzanie na
nieruchomosci ciggdw drenazowych, przewodow i urzgdzen stuzgcych do przesytania
lub dystrybucji ptynéw, par, gazéw i energii elektrycznej oraz urzgdzen tgcznosci
publicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych
obiektéw i urzgdzen niezbednych do korzystania z tych przewoddw i urzgdzen, jezel
wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nieruchomosci nie wyraza za to zgody,
Prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem decyzji zobowigzujgcych do
udostepniania nieruchomosci w celu wykonania czynnosci zwigzanych
z konserwacjg, remontami oraz usuwaniem awarii ciggoéw drenazowych, przewodow
i urzadzen, nienalezacych do czesci sktadowych nieruchomosci, stuzgcych do
przesytania lub dystrybucji ptynow, par, gazow i energii elektrycznej oraz urzgdzen
tacznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych , naziemnych lub
nadziemnych obiektow i urzadzen niezbednych do korzystania z tych przewodow
i urzgdzen, a takze usuwaniem z gruntu tych ciggow, przewodow, urzgdzen
i obiektéw, jezeli wtasciciel, uzytkownik wieczysty lub osoba, ktérej przystugujg inne
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33.

34.

35.

36.

37.
38.

39.

prawa rzeczowe do nieruchomosci nie wyraza na to zgody,
Udzielenie w drodze decyzji zezwolen na zaktadanie na obiektach budowlanych
elementow trakcji, znakow i sygnatow drogowych lub innych urzadzen
bezpieczenstwa ruchu drogowego, urzadzen stuzacych do zapewnienia
bezpieczenstwa publicznego oraz urzgdzen niezbednych do korzystania z nich, jak
rébwniez  urzadzenie i utrzymanie  ogdlnodostepnego w ciggu pieszego,
przebiegajacego przez przeswity lub podcienia, w obrysie obiektu budowlanego,
jezeli wtasciciel lub uzytkownik wieczysty nieruchomosci nie wyraza na to zgody,
Ograniczenia w drodze decyzji sposobu korzystania z nieruchomosci w celu
poszukiwania, rozpoznawania, wydobywania kopalin objetych wtasnos$cig gorniczg na
rzecz przedsiebiorcy, ktéry uzyskat koncesje na wykonywanie takiej dziatalnosci, na
czas nie diuzszy niz termin obowigzywania koncesji,
Udzielenie w drodze decyzji zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci na okres
nie dtuzszy niz 6 miesiecy od dnia zajecia nieruchomosci, w przypadku sity wyzszej
lub nagtej potrzeby zapobiezenia powstaniu znacznej szkody lub wydawania decyzji
potwierdzajgcych zaistnienie przestanek zajecia nieruchomosci w tym trybie,
Naktadanie w drodze decyzji kar za uchybienie termindw do ziozenia wniosku
o wydanie decyzji potwierdzajgcej udzielenie zezwolenia na czasowe zajecie
nieruchomosci w przypadku sity wyzszej lub zagrozenia powstania znacznej szkody,
gdy nagta potrzeba zapobiezenia tym okoliczno$ciom uniemozliwita ztozenie wniosku
o wydanie decyzji na czasowe zajecie nieruchomosci,
Ustalenie w drodze decyzji odszkodowan za wywtaszczone nieruchomosci,
Ustalenie w drodze decyzji odszkodowan za udostepnianie nieruchomosci oraz
szkody powstate w wyniku zajecia nieruchomosci, jezeli nie dojdzie do jego
uzgodnienia w ustawowym terminie miedzy wiascicielem, uzytkownikiem wieczystym
lub osobg, ktdrej przystugujg inne prawa rzeczowe do nieruchomosci a podmiotem,
ktéremu udostepniono nieruchomosé,
Rozstrzyganie o zwrocie wywiaszczonych nieruchomosci, zwrocie odszkodowan,
w tym takze nieruchomosci zamiennych, oraz o rozliczeniach z tytutu zwrotu
i terminach zwrotu
z zakresu ustawy o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu
Panstwa:
prowadzenie na wniosek Agencji Nieruchomosci Rolnych postepowan w sprawie
nieodptatnego przekazania Lasom Panstwowym w drodze decyzji wydzielonych
geodezyjnie gruntéw wchodzacych w sktad zasobu, przeznaczonych do zalesienia
w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego albo decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu,
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2. stwierdzenie w drodze decyzji wygasniecia dotychczasowych decyzji o oddaniu
nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie spotdzielniom , osobom
fizycznym, a takze innym niepanstwowym jednostkom organizacyjnym oraz
o przekazaniu tego mienia do zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa,

3. wystepowanie do Agencji Nieruchomosci Rolnych o przekazanie nieodptatnie
nieruchomosci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi stuzacymi
wykonaniu zadan wtasnych Powiatu.

lll. z zakresu dekretu o wpisaniu w ksiegach hipotecznych (gruntowych) prawa

wlasnosci nieruchomosci przejetych na cele reformy rolnej:

1. stwierdzenie, czy nieruchomo$é podlega pod dziatanie dekretu o reformie rolnej,

2. sktadania wnioskéw o wpis do ksiegi wieczystej wraz z niezbedng dokumentacja,

3. poswiadczenie opisu granic dziatek na podstawie dokumentacji geodezyjnej,

IV. z zakresu ustawy o ujawnieniu w ksiegach wieczystych prawa wiasnosci

nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego:

1. zaktadanie ksigg wieczystych oraz prostowanie wpiséw w istniejgcych ksiegach
wieczystych prowadzonych dla nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu,

2. regulowanie stanéw prawnych nieruchomosci Skarbu panstwa i Powiatu, polegajgce
m. in. na przygotowaniu dokumentac;ji i sktadnikow wyjasnien
w sprawach: toczgcych sie przez Wojewodg Wielkopolskim w przedmiocie stwierdzenia
nabycia prawa wiasnosci na rzecz gmin i innych jednostek organizacyjnych,
dotyczgcych zwrotu majgtkéw ziemskich przejetych na podstawie dekretu PKWN o
reformie rolne;j i innych przepiséw dotyczgcych nieruchomosci rolnych, dotyczgcych
uwiaszczenia Polskich Kolei Panstwowych, na potrzeby czynno$ci podejmowanych
Prokuratorie Generalng Skarbu Panstwa w ramach zastepstwa procesowego Skarbu
Panstwa, jak réwniez prowadzonych na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego i innych kosciotdw oraz gmin i zwigzkédw wyznaniowych przed
odpowiednimi organami panstwowymi ds. wyznaniowych (komisje regulacyjne),

3. prowadzenie komputerowej bazy danych nieruchomosci Skarbu Panstwa
i Powiatu;

V. z zakresu ustawy o podatkach i optatach lokalnych:

1. prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem wysokosci podatku od nieruchomosci
Powiatu i Skarbu Panstwa;

VI. z zakresu ustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo

wiasnosci nieruchomosci:

1. prowadzenie spraw zwigzanych =z przeksztalceniem w drodze decyzji prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomosci w prawo wtasnosci, ustaleniem naleznosci za
nabycie prawa wtasnosci oraz zabezpieczeniem wierzytelnosci poprzez ustanowienie
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hipoteki,

VII. z zakresu ustawy o wtasnosci lokali

i.reprezentowanie Powiatu i Skarbu panstwa w zarzgdzaniu nieruchomos$ciami wspdlnymi,

VIIL

w ktorych Skarb panstwa lub Powiat jest wspotwtascicielem lub wspotuzytkownikiem
wieczystym,

za zakresu ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw:

prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji o nieodptatnym przyznaniu na
wiasnos¢ dziatki lub lokalu osobie, ktorej przystuguje prawo uzytkowania dziatki gruntu
z tytutu przekazania gospodarstwa rolnego Panstwu lub zstepnemu osoby uprawnionej,
prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji o nieodptatnym przekazaniu na
wtasno$¢ osobie, ktérej przystuguje prawo do bezptatnego korzystania z lokalu
mieszkalnego i pomieszczeh  gospodarskich z tytulu przekazania gospodarstwa
rolnego Panstwu lub zstepnemu osoby uprawnionej, dziatki obejmujgcej budynki,
w ktérych znajduje sie ten lokal i te pomieszczenia, o powierzchni niezbednej do

korzystania z tych budynkow,

IX. z zakresu ustawy om zmianie ustawy o ubezpieczeniu spolecznym rolnikéw

indywidualnych i cztonkéw ich rodzin oraz zmianie ustawy o podatku rolnym:

1.

prowadzenie spraw dotyczgcych nieodptatnego przeniesienia witasnosci dziakki,
okreslenia jej wielkosci oraz ustanowienia stuzebnosci na rzecz wtascicieli budynkow
znajdujgcych sie na dziatce gruntu, ktéra wchodzi w sktad gospodarstwa rolnego
przekazanego Panstwu na podstawie przepisdw obowigzujgcych przed dniem
1 stycznia 1983r.

X. z zakresu dekretu o uwlaszczeniu i o uregulowaniu innych spraw zwigzanych

z reforma rolng i osadnictwem rolnym:

1.

prowadzenie spraw dotyczgcych nadania na wilasno$é nieruchomoéci panstwowych
uzytkowanych przez rolnikbw na podstawie uméw dzierzawy lub posiadaczy
nieruchomosci z innych tytutdbw, na warunkach i w zakresie wskazanych w dekrecie
oraz ustalenia ceny nabycia lub zwolnienia od obowigzku jej zaptacenia w okreslonych
przypadkach, w tym w stosunku do repatriantow, ktérzy stosownie do umow
miedzynarodowych majg otrzymacC nieruchomosci w zamian za nieruchomosci

pozostawione poza granicami Panstwa,

Xl. z zakresu ustawy o scalaniu i wymianie gruntéw:

1.
XIL.

przeprowadzenie postepowania scaleniowego i wymiennego gruntow,

z zakresu ustawy o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji

w zakresie drég publicznych:

1.

ustalenie w drodze decyzji odszkodowan za nieruchomosci
lub ich czesci przejete na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, na podstawie
37



XIIl.

XIV.

P w DD P

10.

11.

ostatecznej decyzji starosty o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej,
stwierdzenie w drodze decyzji przejScia z mocy prawa, na rzecz wilasciwego zarzady
drogi, trwatego zarzadu nieruchomosci lub jej czesci, ktéra statg sie wtasnoscig
odpowiedniej jednostki samorzadu terytorialnego z dniem, w ktorym decyzja
0 zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej stata sie ostateczna, w odniesieniu do
drég powiatowych i gminnych,
przygotowanie wnioskow o wpis w ksiedze wieczystej prawa wtasnosci Powiatu oraz
trwatego zarzgdu na rzecz Zarzgdu Drog Powiatowych,
Z zakresu ustawy prawo wodne i ustaw zmieniajgcych

gospodarowanie mieniem zwigzanym z gospodarkg wodng, stanowigcym witasnosé
Skarbu Panstwa, ktére nie zostato powierzone innym organom lub jednostkom,

prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji o przejsciu gruntéw pokrytych
powierzchniowymi wodami ptyngcymi do zasobu, do ktérego nie stosuje sie przepiséw
ustawy o gospodarce nieruchomosciami oraz postepowan w sprawie wykreslenia
Z zasobu,

stwierdzenie w drodze decyzji przejscia z mocy prawa, stanowigcych wiasnosc
Skarbu Panstwa wod oraz gruntow pokrytych powierzchniowymi wodami ptyngcymi,
w trwaty zarzad na rzecz wymienionych w ustawie podmiotow,
z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych:
prowadzenie spraw dotyczgcych zezwolen na wytgczenie gruntéw z produkciji rolnej,
naktadanie obowigzku zdjecia prochniczej warstwy gleby oraz jej wykorzystania ,
ustalenie naleznosci i optat rocznych z tytutu wytgczenia gruntéw z produkcji rolne;,
wykonywanie czynno$ci w sprawach opiniowania projektéw planéw zagospodarowania
przestrzennego oraz projektéw decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu pod katem ograniczenia przeznaczenia gruntéw na cele nierolnicze,
przeprowadzenie kontroli gruntéw wytgczonych z produkcji rolnej,
nakfadanie podwyzszonych opfat w razie stwierdzenia  wylgczenia gruntow
z produkcji rolnej niezgodnie z przepisami ustawy lub decyzji zezwalajgcg na
wytgczenie,
prowadzenie postepowan w sprawie ustalenia kierunku rekultywacji gruntéw lub
zakonczenia rekultywacji gruntow,
przygotowanie decyzji naktadajgcych na osoby powodujgce utrate lub ograniczenie
wartosci uzytkowanej gruntow obowigzek ich rekultywacii,
przeprowadzenie kontroli gruntéw zrekultywowanych,
zaktadanie podwyzszonych optat za niezakonczenie w okreslonym terminie rekultywac;ji
gruntéw zdewastowanych,
sporzgdzenie sprawozdan zgodnie z przepisami ustawy o ochronie gruntow rolnych,
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XV. z zakresu rozporzadzenia w3 sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw:

1. prowadzenie postepowan w sprawie klasyfikacji gruntéw z urzedu albo na wniosek
wiasciciela gruntow podlegajgcych klasyfikacji albo innego wydajgcego takimi gruntami
wykazanego w ewidencji gruntow i budynkoéw oraz wydawanie decyzji o ustaleniu
klasyfikacii,

XVI. z zakresu ustawy o lasach:

1. prowadzenie postepowan w zakresie wydania decyzji o przekazaniu w zarzad Lasow
Panstwowych gruntéw stanowigcych witasnos¢ Skarbu Panstwa, przeznaczonych do
zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji
0 warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

2. stwierdzenie w drodze decyzji nabycia z mocy prawa trwatego zarzadu przez Generalng
Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad , w stosunku do nieruchomos$ci przeznaczonych
na drogi krajowe, stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa , zarzadzanych przez Lasy
Panstwowe oraz nieruchomosci objetych decyzjg o zezwoleniu na realizacje inwestycji
W rozumieniu przepisow ustawy o szczegolnych zasadach przygotowania do realizacji
inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych,

3. inicjowanie przekazania przez Lasy Panstwowe w uzytkowanie wieczyste osobie
prawnej lub uzytkowanie innej jednostce organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosSci
prawnej gruntow, ktorych przeznaczenie zostato zmienione na cele nielesne lub
nierolnicze oraz nieprzydatne dla potrzeb gospodarki lesnej budynki i budowle, wraz
z niezbednym do korzystania z nich gruntem,

XVII. z zakresu ustawy o ochronie przyrody:

1. wyrazenie zgody wiascicielskiej na wyciecie drzew i krzewow z nieruchomosci Skarbu
Panstwa lub Powiatu,

2. sporzagdzenie wnioskéw do wojta lub burmistrza o wydanie zezwolenia na wyciecie
z nieruchomosci Skarbu Panstwa lub Powiatu drzew i krzewdw powyzej 10 lat,

XVIIl. z zakresu ustawy Prawo budowlane:

1. wydanie o$wiadczen o wyrazeniu zgody na dysponowanie na cele budowlane
nieruchomosciami Skarbu Panstwa i nierozdysponowanym mieniem Powiatu,

XIX. z zakresu ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym:

1. uzgodnienie projektéw studium i planow zagospodarowania przestrzennego gmin

w zakresie prawa wtasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu,

2. uzgodnienie lokalizacji inwestycji w odniesieniu do obszaréw przylegtych do pasa
drogowego drogi stanowigcej wkasnos¢ Skarbu Panstwa i nierozdysponowanego mienia
Powiatu,

3. uzgodnienie lokalizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu ponadlokalnym
w zakresie zadan rzadowych lub samorzgdowych w odniesieniu do terenow
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przeznaczonych na ten cel w planach miejscowych, ktére utracity moc,

XX. z zakresu ustawy Przepisy wprowadzajace ustawe o samorzadzie terytorialnym

i ustawe o pracownikach samorzadowych:

1. prowadzenie spraw zwigzanych z nabyciem w drodze komunalizacji mienia Skarbu
Panstwa przez Powiat i inne jednostki samorzgdu terytorialnego,

XXI. w zakresie ustawy Przepisy wprowadzajace reforme administracji publicznej:

1. przygotowanie dokumentacji i wnioskéw do wojewody w sprawie przejecia nieruchomo$ci
na rzecz Powiatu,

2. regulowanie w ksiegach wieczystych spraw wiasnosci nieruchomosci przejetych przez
Powiat,

3. regulacja stanu prawnego gruntéw prywatnych zajetych pod drogi powiatowe
w dniu 31.12. 1998r. przygotowanie wnioskéw do wojewody o wydanie decyzji oraz
whioskowanie o wpis prawa wtasnosci drog w ksiegach wieczystych,

XXIl. z zakresu ustawy o realizacji prawa do rekompensaty z tytulu pozostawienia

nieruchomosci poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Polskiej:

1. wspétdziatanie w zakresie realizacji roszczen za mienie pozostawione na terenach nie
wchodzacych w skifad obecnego obszaru panstwa,

XXIIl. z zakresu ustawy o finansach publicznych:

1. przygotowanie informacji o stanie mienia Powiatu,

2. planowanie i biezgce prowadzenie wydatkéw budzetu w odniesieniu do zadan wiasnych

i zleconych.

XXIV. W zakresie katastru nieruchomosci:

Prowadzenie spraw zwigzanych z gleboznawczg klasyfikacja gruntow i zmianami

w ewidencji gruntéw i budynkow (katastrze nieruchomosci).

2.Referat Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej GK
Struktura zatrudnienia:
1) Kierownik Referatu
2) Inspektor Kontroli Dokumentacji Geodezyjnej i kartograficznej
3) Stanowisko ds. ewidencji gruntow i budynkow nr 1
4) Stanowisko ds. ewidencji gruntéw i budynkow nr 2
5) Stanowisko ds. ewidencji gruntow i budynkow nr 3
6) Stanowisko ds. obstugi zasobu geodezyjno — kartograficznego nr 1
7) Stanowisko ds. obstugi zasobu geodezyjno — kartograficznego nr 2
8) Stanowisko ds. obstugi zasobu geodezyjno — kartograficznego nr 3
9) Stanowisko ds. informatyzacji zasobu nr 1
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10) Stanowisko ds. informatyzacji zasobu nr 2
11) Stanowisko ds. informatyzacji zasobu nr 3
12) Stanowisko ds. obstugi bazy danych GESUT.

Do podstawowych zadan Referatu Powiatowy Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej nalezy techniczne realizowanie zadan Starosty w zakresie:
1) prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:
a) prowadzenia dla obszaru powiatu:
- ewidenciji gruntéw i budynkéw, w tym bazy danych, o ktérej mowa w art. 4
ust.la pkt 2,
- geodezyjnej ewidenciji sieci uzbrojenia terenu, w tym bazy danych, o ktorej
mowa w art. 4 ust. 1a pkt 3, zwanej dalej ,powiatowg bazg GESUT”,
- gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
b) tworzenia, prowadzenia i udostepniania baz danych, o ktérych mowa w art. 4 ust.
la pkt 7 i 10 oraz ust. 1b,
c¢) tworzenia i udostepniania standardowych opracowan kartograficznych w skalach:
1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1e pkt 1 2;
2) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;
3) zaktadania osnoéw szczegoétowych;
4) przeprowadzania powszechnej taksacji nieruchomoéci oraz opracowywania
i prowadzenia map i tabel taksacyjnych dotyczgcych nieruchomoéci;
2) ochrony znakdéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;
3) weryfikacji zbiorow danych lub innych materiatdéw stanowigcych wyniki prac geodezyjnych

lub prac kartograficznych;

§19

Wydziat Edukaciji, Sportu i Spraw Obywatelskich EO
Struktura zatrudnienia:

1) Naczelnik Wydziatu Edukacji, Sportu i Spraw Obywatelskich.

2) Stanowisko ds. o$wiaty i sportu.

3) Stanowisko ds. mtodziezy i organizacji pozytku publicznego.

4) Stanowisko ds. obronnych, bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego.
5) Stanowisko ds. spotecznych, obywatelskich i wojskowych.

6) Stanowisko ds. zdrowia V4 etatu.
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Wydziat zajmuje sie organizacjg szkét ponadpodstawowych i specjalnych, powiatowych
bibliotek publicznych , upowszechnianiem i organizacjg sportu szkolnego oraz nadzorem
nas stowarzyszeniami kultury fizycznej i zwigzkéw sportowych.

Wydziat prowadzi sprawy zwigzane =z realizacjg zadan  wynikajgcych z ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

Wydziat realizuje zadania dotyczgce spraw spotecznych i obywatelskich , ochrony zdrowia,
bezpieczenstwa ludnosci, spraw wojskowych, obrony cywilnej , ochrony przeciwpozarowej,
zarzagdzania kryzysowego oraz nadzoru nad stowarzyszeniami i fundacjami.

Do podstawowych zada Wydziatu nalezy:

1. W zakresie oswiaty:

1) Realizowanie zadan zwigzanych z zaktadaniem i prowadzeniem publicznych szkot
podstawowych specjalnych, szkdét ponadpodstawowych, szkét sportowych
i mistrzostwa sportowego, poradni psychologiczno - pedagogicznych,

2) Zapewnianie ksztatcenia, wychowania i opieki w szkofach,

3) Przygotowywanie projektu planu sieci publicznych szkoét ponadpodstawowych,

4) Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig szkoty
lub placéwki w zakresie spraw administracyjnych,

5) Powotywanie i udziat w komisji konkursowej wytaniajgcej kandydata na stanowisko
dyrektora szkoty lub placowki,

6) Prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektorowi szkoty lub
placéwki,

7) Prowadzenie spraw zwigzanych =z powierzaniem stanowiska dyrektora po
zasiegnieciu opinii rady szkoty lub placéwki i rady pedagogicznej, jezeli do konkursu
nie zgtosit sie Zzaden kandydat albo w wyniku konkursu nie wytoniono kandydata,

8) Opiniowanie powierzenia lub odwotania przez dyrektora szkoly ze stanowiska
wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego,

9) Przygotowywanie zezwolen na zatozenie szkoty publicznej przez osobe prawng lub
fizyczna,

10) Opiniowanie likwidacji szkoty lub placowki publicznej oraz przejmowanie
dokumentacji likwidowanej szkoty — prowadzonej przez inng osobe prawng lub
osobe fizyczna,

11) Prowadzenie ewidencji szkot i placéwek niepublicznych,

12) Prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem (cofaniem) szkotom niepublicznym
uprawnien szkoty publicznej,

13) Przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji niepublicznym szkotom
i placowkom oswiatowym,

14) Przygotowywanie propozycji zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli o réznym
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planie zaje¢ w poszczegdlnych okresach roku szkolnego.

15) Prowadzenie spraw zwigzanych z kierowaniem nieletnich do mtodziezowych
osrodkéw wychowawczych lub mtodziezowych osrodkéw socjoterapi.

16) Prowadzenie spraw zwigzanych z egzaminami na stopien nauczyciela
mianowanego.

17) Realizacja zadan wynikajacych z prowadzenia lokalnej bazy danych w ramach
Systemu Informacji Oswiatowe;j.

18)Realizacja programu wspétpracy powiatu z organizacjami pozarzgdowymi oraz
innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalno$é pozytku publicznego

W zakresie sportu:

1) Tworzenie warunkéw prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury

fizycznej,

2) Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych,

3) Prowadzenie ewidencji i nadzoru stowarzyszen kultury fizycznej nie prowadzacych

dziatalnosci gospodarczej,

4) Prowadzenie dziatalnosci zwigzanej ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig

stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkoéw sportowych,

5) Organizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie

odpowiednich warunkéw materialno — technicznych dla jej rozwoju, w tym:

a) popularyzacja waloréw rekreacji ruchowej,

b) organizowanie zaje¢, zawoddw i imprez sportowo-rekreacyjnych,

c) szkolenie kadry instruktorow i kierowanie ich do prowadzenia zaje¢ rekreacyjnych,

d) tworzenie, utrzymanie i udostepnianie bazy sportowo-rekreacyjnej

W zakresie spraw spotecznych i obywatelskich:

1) Wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig
stowarzyszen i fundacji.

2) Udzielanie pomocy merytoryczno — technicznej organizacjom kombatanckim
dziatajgcym na terenie Powiatu Obornickiego.

3) Nadzorowanie, organizowanie i sprawowanie opieki nad cmentarzami wojennymi
i grobami polegtych.

4) Organizowanie zadania polegajgcego na udzielaniu nieodpfatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej.

5) Prowadzenie Kancelarii Materiatéw Niejawnych (KMN) zgodnie z zapisami Ustawy
0 ochronie informacji niejawnych.

6) Sprawowanie nadzoru nad obiegiem dokumentéw i materiatbw niejawnych
przechowywanych w Kancelarii Materiatéw Niejawnych.
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7) Prowadzenie akcji prewencyjnej na terenach zagrozonych powodzia.

8) Wspdtudziat w przygotowywaniu planéw poprawy stanu bezpieczehstwa w Powiecie.

9) Obstuga Powiatowej Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku.

10) Przyjmowanie zgtoszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych

rzeczy oraz poszukiwanie osob uprawionych do ich odbioru.

11) Wspétdziatanie z Wojskowymi Komendami Uzupetnien i jednostkami wojskowymi.

12) Organizowanie i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowe;j.

13) Realizacja zadan obronnych, w tym w szczegdlnosci z zakresu:

a)

b)

d)

f)
9)
h)

opracowywania ,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Obornickiego
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny”,

organizacji Akcji Kurierskiej,

opracowywania dokumentacji ,Gtdwnego Stanowiska Kierowania Starosty
Obornickiego w czasie pokoju oraz wewnetrznego Ilub zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan
terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzeh, a takze w czasie wojny”,
organizacji Statego Dyzuru Starosty Obornickiego,

planowania i realizacji szkolen, ¢wiczen i treningéw obronnych,
przygotowywania stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa,

wspoétpracy cywilno — wojskowej,

obowigzku panstwa gospodarza na rzecz wojsk sojuszniczych (Host Nation
Support),

i) prowadzenia spraw reklamacyjnych.

14) Realizacja zadan obrony cywilnej, w tym w szczegdlnosci z zakresu:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

opracowywania planéw OC Powiatu, planéw dziatania formacji obrony
cywilnej oraz innych dokumentéw planistycznych z zakresu OC,

aktualizaciji i utrzymania bazy danych sit i Srodkéw OC,

opracowywania materiatbw oraz organizowania i prowadzenia szkolen i
¢cwiczen kadry kierowniczej jednostek organizacyjnych powiatu oraz
samorzgddw gmin,

utrzymywania w statej gotowosci eksploatacyjnej radiowego systemu
wigczania syren alarmowych oraz przeprowadzanie gtosnych préb na
zarzadzenie organdw nadrzednych lub szefa OC Powiatu,

prowadzenia gospodarki magazynowej sprzetu OC,

prowadzenia kontroli problemowych realizacji zadan OC.

15) Realizacja zadan zarzgdzania kryzysowego, w tym w szczegodlnosci z zakresu:
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d) opracowywania i przedktadania do zatwierdzenia planéw zarzgdzania
kryzysowego oraz innych dokumentow i planéw specjalistycznych,

e) przygotowywania organom gminy wchodzgcych w sktad powiatu zaleceh do
opracowania gminnych planow zarzgdzania kryzysowego,

f) obstugi Powiatowego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego,

g) obstugi funkcjonowania Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego
(PCZK), w tym zapewnienie utrzymania catodobowych dyzuréw przez
pracownikéw Starostwa Powiatowego,

h) wspotdziatania w ramach zarzgdzania kryzysowego z powiatowymi stuzbami,
inspekcjami i strazami, strukturami zarzgdzania kryzysowego (Gminnymi
Centrami Zarzadzania Kryzysowego) gmin wchodzgcych w skiad Powiatu
Obornickiego,  wojewoddztwa  (Wojewddzkim  Centrum  Zarzgdzania
Kryzysowego) i PCZK sgsiednich powiatow.

i) wspoitpracy z podmiotami realizujgcymi monitoring srodowiska,

i) przygotowywania, organizowania i prowadzenia szkolen, ¢wiczen i treningéow
z zakresu reagowania na potencjalne zagrozenia,

k) przygotowywania szkolen i éwiczen struktur zarzgdzania kryzysowego na

terenie Powiatu,

16) Zabezpieczenie tgcznosci telefonicznej, komorkowej, radiowej i elektronicznej na

potrzeby zarzgdzania kryzysowego, spraw obronnych i obrony cywilnej.

4. W zakresie ochrony zdrowia:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7
8)

9)

Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztatcaniem i likwidacjg
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej, nadawanie statutu oraz sprawowanie
nadzoru
Organizacja konkursu na stanowisko kierownika zaktadu opieki zdrowotnej
Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem i dziataniem Rady Spofecznej
SP z20Z.
Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem SP ZOZ — u.
Przygotowywanie projektow zarzadzen lub uchwat o zmianie formy gospodarki
finansowej samodzielnego zaktadu lub o jego likwidacji.
Nadzorowanie gospodarki finansowej SP ZOZ we wspotpracy z Wydziatem
Finansow.
Wykonywanie zadan zwigzanych z przewleklym leczeniem chorych na gruZlice.
Prowadzenie spraw zwigzanych z pokrywaniem Kkosztow przewozu o0so6b
podlegajagcych przymusowej hospitalizacji.
Opracowywanie projektow decyzji o wydaniu zwlok szkotom wyzszym
przekazaniu zwtok do celéw naukowych.
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10)

Przygotowanie zezwolen na sprowadzenie zwiok i szczatkdéw z obcego panstwa.

11) Prowadzenie spraw zwigzanych z transportem zwtok z miejsc publicznych.

12) Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow ustawy o cmentarzach
i chowaniu zmartych.

13) Realizacja programu wspoétpracy powiatu z organizacjami pozarzadowymi oraz
innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalno$é pozytku publicznego.

14) Opracowanie i realizacja oraz ocena efektow programow polityki zdrowotnej
wynikajgcych z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowi mieszkancow
powiatu.

15) Prowadzenie spraw zwigzanych z rozktadem godzin pracy aptek
ogélnodostepnych.

§20
Powiatowy Rzecznik Konsumentow RK

Struktura zatrudnienia:

1. Rzecznik Konsumentéow

Realizuje zadania z zakresu ochrony praw konsumentéw:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

§ 21

Zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej
w zakresie ochrony interesow konsumentéw;

Skfadanie wnioskédw w sprawie stanowienia i zmiany przepisow prawa
miejscowego w zakresie ochrony intereséw konsumentéw;

Wystepowanie do przedsiebiorcéw w sprawach ochrony praw i intereséw
konsumentow;

Wspétdziatanie z wtasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu, organami Inspekdji
Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi;

Wykonywanie innych zadan okre$lonych w ustawie o ochronie konkurencji
i konsumentow lub w przepisach odrebnych ;

Wytaczanie powoédztw na rzecz konsumentéw oraz wstepowanie, za ich zgoda,

do toczgcego sie postepowania w sprawach o ochrone interesow konsumentow.

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych PO

Struktura zatrudnienia:

1. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

Podlega bezposrednio Staroscie Obornickiemu i odpowiada za zapewnienie

przestrzegania przepisébw o ochronie informacji niejawnych w Starostwie.

Do jego zadan nalezy:
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1) Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczenstwa
fizycznego.

2) Zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych s3g przetwarzane
informacje niejawne.

3) Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolnosci
szacowanie ryzyka.

4) Kontrola ochrony informacji niejawnych, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na
trzy lata) kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow.

5) Opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych, w tym
w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego.

6) Prowadzenie szkoleh w zakresie ochrony informacji niejawnych z pracownikami
Starostwa Powiatowego.

7) Prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajgcych.

8) Prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych w Starostwie, ktére posiadajg

uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych.

§22

Inspektor Ochrony Danych Osobowych

Do jego zadan nalezy:

1) informowanie Zamawiajgcego, podmiotu przetwarzajgcego wskazanego przez
Zamawiajgcego oraz pracownikow Zamawiajgcego, ktérzy przetwarzajg dane osobowe,
0 obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy rozporzgdzenia RODO oraz innych
przepisow UE lub przepisow krajowych o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;
2) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia RODO, innych przepisow UE Iub
przepisdw krajowych o ochronie danych oraz polityk Zamawiajgcego lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkdw,
dziatania zwiekszajgce swiadomosc¢, szkolenia personelu uczestniczgcego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane;

3) przeprowadzenie co najmniej raz w roku audytu systemu ochrony danych osobowych;
4) udzielanie, na zadanie Zamawiajgcego zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony
danych oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzgdzenia RODO;

5) wspoétpraca z organem nadzorczym,;

6) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach

zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art.
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36 Rozporzadzenia RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach.

7) przeprowadzanie szkolen wstepnych przed dopuszczeniem osoby upowaznionej do
czynnosci przetwarzania danych oraz przed nadaniem upowaznienia oraz okresowe
pracownikéw Zamawiajgcego;

8) przeprowadzanie konsultacji w zakresie stosowania przepisow o ochronie danych
osobowych na zgdanie Zamawiajgcego,

9) petnienie funkcji osoby odpowiedzialnej za utrzymywanie kontaktow z podmiotami
krajowego systemu cyberbezpieczenstwa,

10) rozpowszechniane wiedzy wsrdod pracownikow Zamawiajgcego pozwalajgcej na
zrozumienie zagrozen cyberbezpieczenstwa i stosowania skutecznych sposobéw

zabezpieczania sie przed tymi zagrozeniami.

§23

Stanowisko ds. Promocji i Rozwoju

Realizuje zadania w zakresie:

- opracowywania materiatdw w zakresie ustalania strategii rozwoju powiatu,

- monitorowanie i wskazywanie mozliwosci pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych
unijnych i krajowych w zakresie obszaréw lezgcych w kompetencjach powiatu,

- wspotpraca z wydziatami Starostwa i jednostkami organizacyjnymi powiatu w zakresie
przygotowywania wnioskow aplikacyjnych na srodki zewnetrzne,

- monitorowanie i koordynowanie realizacji prowadzonych przez powiat projektéw
finansowanych ze srodkéw zewnetrznych,

- przygotowywanie i realizacja akcji i kampanii promujgcych powiat,

- organizowanie obchoddw rocznic i uroczystosci okolicznosciowych,

- koordynacja i wspétdziatanie przy organizowaniu imprez kulturalnych i sportowych
0 zasiegu powiatowym,

- promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego powiatu w kraju
i za granica,

- planowanie, zakup i gospodarowanie materiatami promocyjnymi powiatu,

- administrowanie BIP i strong internetowg powiatu,

- wspoOtpracy zagranicznej powiatu,

- prowadzenie korespondencji okolicznosciowej,

- rejestrowanie na nosnikach elektronicznych uroczystosci i wydarzen zwigzanych
z dziatalnoscig powiatu

- utrzymywanie biezgcych kontaktéw z przedstawicielami srodkow masowego przekazu
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w zakresie okreslonym przez Staroste,
- promowanie lokalnych przedsiebiorcéw,
- opracowywanie i przekazywanie informacji zwigzanych z dziatalno$cig podmiotéw

gospodarczych.

§24
Zespot ds. informatyzaciji IT
Struktura zatrudnia:
1. Pracownik lub pracownicy na stanowiskach urzedniczych ( informatyk, starszy
informatyk)
2. Pracownik lub pracownicy na stanowiskach pomocniczych (operator sprzetu
komputerowego)
3. Inne podmioty wykonujgce zadania Zespotu na podstawie umow cywilno-prawnych
Podlegtos¢ stuzbowa: bezposrednim przetozonym Zespotu ds.. Informatyzacji jest

Wicestarosta Obornicki.

Do podstawowych zadan zespotu nalezy:

1. Wszystkie zadania realizowane sg po uprzednim zgtoszeniu w systemie Helpdesk.
Jezeli osoba zgtaszajgca nie jest w stanie dokonaé takiego zgtoszenia dokonuje go
operator przed przystgpieniem do czynnosci zwigzanych ze zgtoszeniem. Kazde
zamkniete zgtoszenie musi by¢ opisane przez operatora.

Opis realizacji zadan Zespotu Informatyki wykonuje sie na biezgco w narzedziu

Openprojekt.

2. Zadania:
1) Projektowanie, uzgadnianie i realizacja inwestycji i zakupoéw,
2) Nadzér i zarzadzanie:

- procesem tworzenia i przechowywania kopii bezpieczenstwa,

- serwerami fizycznymi,

- serwerami wirtualnymi,

- active directory,

- aplikacjami krytycznymi,

- bazami danych,

- realizacjg zgtoszen w systemie Helpdesk,

- uprawnieniami administracyjnymi,

- monitorowanie i analizowanie logow,

- konfigurowanie zasobow i ustug zgodnie z potrzebami Starostwa ,
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- zarzadzanie urzgdzeniami aktywnymi w sieci i rozwigzaniami  zapewniajgcymi

bezpieczenstwo sieci informatycznej Starostwa,

- umozliwienie dostepu do sieci informatycznej pracownikom firm zewnetrznych zgodnie z

decyzjg Starosty,

- prowadzenie ewidencji elementéw infrastruktury informatycznej i programoéw

informatycznych dopuszczonych do stosowania w Starostwie,

- przeprowadzenie szkolen pracownikow w zakresie niezbednym dla wiasciwej

eksploatacji zasobdw i wykorzystania ustug informatycznych,

- modernizowanie komputeréw w oparciu o zakupione podzespoty,

- zakup sprzetu i oprogramowania serwerowego i komputerowego na potrzeby Starostwa,

- wykonywanie przeprowadzek sprzetu IT przy reorganizacjach stanowisk pracy potgczone z

odwzorowaniem w ewidencji sprzetu.

3) W zakresie Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informaciji:

- przeglad i aktualizacja polityk i procedur SZBI,

- kontrola przestrzegania zapiséw procedur SZBI,

- zarzadzanie incydentami bezpieczenhstwa,

- przygotowanie i wdrozenie inwentaryzacji ustug, zasobow (baza CMDB), zarzadzania

nosniki wymiennymi, zarzadzania logami,

- przeprowadzenie szkolenia nt. SZBI,

- przygotowanie i aktualizacja planéw postepowania z ryzykiem,

- przeprowadzenie przynajmniej raz w roku audytu SZBI,

- wspotpraca w Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,

- administrowanie systemu monitoringu wizyjnego i informatycznego,

- prowadzenie polityki dostepnosci informacyjnej.

4) Administrowanie Systemu Teleinformatycznego

—przechowywanie oryginalnej zatwierdzonej (zaakceptowanej) dokumentacji bezpieczehstwa
teleinformatycznego;

—wdrazanie procedury bezpiecznej eksploatacji systemu teleinformatycznego;

—realizacji szkolen uzytkownikéw systemu teleinformatycznego z zakresu bezpiecznej
eksploataciji;

—utrzymania zgodnos$¢ konfiguracji i parametrow systemu teleinformatycznego
z dokumentacjg bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz innymi dokumentami
normatywnymi;

—systematycznej kontroli funkcjonowania mechanizméw zabezpieczen oraz poprawnosé

dziatania systemu;
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—informowania petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych o stwierdzonych
naruszeniach bezpieczehstwa systemu;

—zgtaszania petnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych potrzeby w zakresie
serwisowania,

—analizy i archiwizacji rejestru zdarzen w systemie teleinformatycznym, prawidtowosci
dokumentowania i archiwizowania zdarzen;

—prowadzenia na biezgco wykazu oséb majgcych dostep do systemu teleinformatycznego
oraz przydziela uzytkownikom konta, zgodnie z uprawnieniami nadanymi przez Staroste
Obornickiego;

—wspotuczestniczenie w opracowywaniu dokumentow SWB i PBE;

—prowadzenie ewidencje sprzetu, oprogramowania i nosnikéw danych
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ROZDZIAL VI

§25

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow

1. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i Naczelnicy Wydziatéw przyjmujg obywateli
w sprawach skarg i wnioskow w poniedziatki w godzinach od 12.00 do 16.00.

2. Pozostali pracownicy Starostwa przyjmujg obywateli w sprawach skarg i wnioskéw,
codziennie w godzinach urzedowania.

3. W przypadku, gdy w poniedziatek przypada, dzien ustawowo wolny od pracy, Starosta,
Wicestarosta, Sekretarz i Skarbnik przyjmujg obywateli w sprawach skarg
i wnioskow w nastepnym dniu roboczym w godzinach od 12.00 do 15.00.

4. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw powinna
by¢ umieszczona w widocznym miejscu w gmachu Starostwa oraz na stronach

internetowych Starostwa Powiatowego.

§ 26

Pracownicy przyjmujg obywateli w ramach skarg i wnioskow; sporzadzajg protokét przyjecia
zawierajacy:

1) date przyjecia,

2) imie, nazwisko i adres sktadajgcego skarge lub wniosek,

3) zwiezte okreslenie sprawy,

4) imie i nazwisko przyjmujacego,

5) podpis sktadajgcego skarge lub wniosek.

§ 27

Centralny rejestr rejestr skarg i wnioskow prowadzi Wydziat Organizacyjno - Prawny.

§ 28
1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskdw oznaczajgc poszczegodlne rodzaje
spraw symbolami:
a. S-skarga,
b. W —wniosek
1. Skargi i wnioski wnoszone przez senatoréw, postow lub radnych opatruje sie dodatkowo

literg: “s”, “p”, lub “r".
§29
1. Skargi i wnioski sktadane lub adresowane do Zarzadu, Starosty lub poszczegdinych

cztonkéw Zarzadu rozpatruje Naczelnik Wydziatu Organizacyjno — Prawnego.
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2.

Pozostate skargi i wnioski rozpatrujg Naczelnicy Wydziatbw w ramach swoich

kompetencji i wlasciwosci rzeczowe;j.

§ 30

Odp

owiedzi na skargi i wnioski podpisuja:

1) w sprawach rozpatrywanych przez Naczelnika Wydziatu Organizacyjno Prawnego —

Starosta lub cztonek Zarzadu,

2) w pozostatych sprawach — Naczelnik Wydziatu.

§ 31

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskdw koordynuje

Wydziat Organizacyjno — Prawny, ktéry:

1)

2)

3)

4)

§ 32

czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskow oraz udzieleniem odpowiedzi,
udziela obywatelom zgtaszajgcym sie w sprawach skarg i wnioskow niezbednych
informacji o toku zatatwiania sprawy, kieruje obywatela do wtasciwego Wydziatu, lub
organizuje przyjecie obywateli przez Staroste lub wlasciwego cztonka Zarzadu,

prowadzi kontrole przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg
i wnioskow w Wydziatach,

opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw.

Naczelnicy Wydziatow odpowiedzialni s za:

1)
2)

wszechstronne wyjasnienia i terminowe zatatwianie skarg i wnioskéw,
niezwtoczne przekazywanie Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjno — Prawnego

wyjasnien oraz dokumentacji niezbednej do rozpatrzenia skarg i wnioskow przez Wydzia
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§ 33

ROZDZIAL VII

Kontrola funkcjonalna

Celem kontroli jest:

1) zapewnienie Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania gospodarkg

Powiatu i podejmowanie prawidtowych decyzji,

2) ocena stopnia wykonania zadan, prawidtowosci i legalnosci dziatania, oraz skutecznosci

stosowanych metod i $rodkéw,

3) doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

§34

1. System kontroli obejmuje kontrole funkcjonalna.

2. Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewnetrznej wykonuja Naczelnicy Wydziatow.

§ 35

1. W ramach powierzonych zadan kontrole funkcjonalng wykonuja:

1)

2)

3)

§ 36

Pracownicy Wydziatu Organizacyjno — Prawnego — w zakresie zgodnosci dziatania z
prawem, w sprawach organizacji i funkcjonowania Wydziatoéw oraz dyscypliny pracy.
Pracownicy Wydziatu Finanséw — w zakresie prawidlowosci gospodarowania
srodkami budzetowymi i kredytami oraz prowadzenia rachunkowosci.

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnej — w zakresie okre$lonym ustawag

0 ochronie informacji niejawnych.

ROZDZIAL VIII

Zasady podpisywania pism

1. Do podpisu Starosty zastrzezone sa:

1)
2)
3)
4)
5)

Pisma w sprawach nalezgcych do jego wtasciwosci,
Odpowiedzi na wystgpienia Najwyzszej Izby Kontroli i Prokuratora,
Decyzje w sprawach kadrowych pracownikéw Starostwa,
Pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu,
Korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczpospolitej Polskiej, marszatkow Sejmu i Senatu oraz postéw
i senatoréw,
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b) Prezesa i Wiceprezesow Rady Ministrow,

¢) Ministrow oraz Kierownikéw urzeddw centralnych,

d) Wojewoddw,

e) Marszatkow sejmikdw samorzgdowych wojewoddztw,
f)Starostéw,

g) Redaktoréw naczelnych srodkow masowego przekazu.

6) Pisma okolicznosciowe i listy gratulacyjne.

7) Dokumentacja w sprawach zwigzanych z powotywaniem, odwotywaniem,
uzgadnianiem oraz opiniowaniem kandydatéw na kierownikow powiatowych stuzb,
inspekcji i strazy oraz ich zastepcow, zgodnie z kompetenciami wynikajgcymi
Z przepiséw szczegolnych,

8) Dokumentacje w sprawach zwigzanych z obrong cywilng,

9) Whnioski o nadanie odznaczen panstwowych i regionalnych,

2. Wicestarosta i Urzedujgcy Cztonek Zarzadu podpisuja:
1) pisma i dokumenty w zakresie spraw nadzorowanych,
2) decyzje w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej na
podstawie upowaznienia Starosty,
3) dokumenty finansowe w zakresie ustalonym przez Staroste,
3. Sekretarz podpisuje:
1) dokumentacje w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Starostwa
w zakresie ustalonym przez Staroste,
2) korespondencje kierowang do prasy, radia i telewizji,
3) odpowiedzi na skargi dotyczace pracownikdw Starostwa zatrudnionych na
stanowiskach nie kierowniczych,
4) inng korespondencije w zakresie ustalonym przez Staroste.
4. Skarbnik podpisuje:
1) dokumenty zwigzane z realizacjg budzetu Powiatu i inne dokumenty finansowe,
zgodnie z instrukcjg obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych,
2) pisma do powiatowych jednostek organizacyjnych dotyczgce realizacji budzetu
Powiatu.
5. W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje Wicestarosta.
6. Ponadto do cztonkéw Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika nalezy:
1) Aprobata wstepna spraw zastrzezonych do witasciwosci Starosty zwigzanych
z zakresem wykonywanego przez nich nadzoru,
2) Aprobata ostateczna spraw nalezgcych zgodnie z podziatem zadan do cztonkéw

Zarzadu oraz Sekretarza i Skarbnika.

55



§37
Pisma przedktadane do podpisu Staroscie, Wicestaroscie, Urzedujgcemu Cztonkowi
Zarzadu i Sekretarzowi wymagajg parafowania przez naczelnikow oraz adnotacji o

uzgodnieniu z wtasciwymi wydziatami, jezeli wymaga tego charakter sprawy.

§ 38
1. Naczelnicy Wydziatow:
1) aprobujg wstepne pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Wicestarosty,
Sekretarza i Skarbnika,
2) podpisujg pisma w sprawach nie zastrzezonych dla oséb wymienionych w ppkt 1)
3) podpisujg pisma dotyczace urlopéw pracownikow Wydziatu.
2. Naczelnicy Wydziatéw i ich zastepcy podpisujg na podstawie upowaznienia Starosty
decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j.
1. Naczelnicy Wydziatéw okreslajg rodzaje pism do podpisywania, ktorych upowaznieni sg
zastepcy i inni pracownicy Wydziatow.
2. Pracownicy opracowujg pisma, parafujg je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem

Z lewej strony.

ROZDZIAL IX

Tryb realizacji obowigzkéw Starostwa wobec Rady Powiatu

§39
1. Woydziaty wykonujg zlecone przez Zarzgd i Staroste zadania zapewniajgce Radzie
wypetnianie funkcji stanowigcego i kontrolnego organu Powiatu.
2. Zadania Wydziatéw obejmujg w szczegolnoSci:
1) Opracowywanie zleconych przez Zarzad projektéw uchwat Rady,
2) Przygotowywanie projektéw materiatdw informacyjnych i sprawozdawczych
sktadanych przez Zarzad Radzie Powiatu,
3) Opracowywanie analiz i informacji dla potrzeb komisji Rady,
4) Wykonywanie uchwat Rady,
5) Rozpatrywanie i zatatwianie wnioskéw Komisji Rady,

6) Udzielanie Zarzgdowi wyjasnien w sprawach interpelacji i zapytah radnych.

§ 40
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1. Naczelnicy Wydziatéw uczestniczg w sesjach Rady, a na zaproszenie Przewodniczgcego
Komisji — w posiedzeniach Komisji.

2.  Projekty uchwat Rady wydziaty przedktadajg Zarzadowi.

3. Prace Wydziatéw zwigzang z opracowywaniem projektow uchwat i wszelkich materiatow

dla Rady koordynuje Sekretarz.

§ 41

1. Wydzialy wykonujg zadania wynikajgce z uchwat Rady stosownie do zakresu swego
dziatania.

2. Realizacje uchwat Rady koordynuje Wydziat Organizacyjno - Prawny, ktéry opracowuje

informacje o przebiegu wykonania uchwat.

§ 42
Whioski komisji Rady kierowane do Zarzgdu ewidencjonuje Wydziat Organizacyjno — Prawny,
ktory kieruje je do rzeczowo wiasciwych Wydziatéw oraz kontroluje terminowos¢ przygotowania

projektow odpowiedzi Zarzgdu.

§43
Whioski komisji kierowane do Wydziatdw zatatwiajg Naczelnicy Wydziatow / komorek
organizacyjnych w porozumieniu z wkasciwymi cztonkami Zarzadu, Sekretarzem, Skarbnikiem

lub Starosta.

§ 44

Termin zatatwienia wnioskow wynosi 14 dni od daty wptywu do Starostwa.

§ 45

1. Wyjasnienia w sprawach interpelacji i zapytah radnych opracowujg rzeczowo wiasciwe
Wydziaty / komérki organizacyjne.

2.  Woydziaty / komorki organizacyjne zobowigzane sg do:

1) Przedstawienia w terminie niezwlocznym Wydziatowi Organizacyjno — Prawnemu
zaakceptowanych przez wilasciwego czionka Zarzadu projektéw odpowiedzi dla
radnych,

2) Udzielania na polecenie Starosty lub czionka Zarzadu, ustnych wyjasnien
w sprawach zapytan zgtaszanych podczas obrad Rady, niewymagajgcych
postepowania wyjasniajgcego.

3. Wyjasnienia i materiaty, o ktérych mowa w ust.1 i 2 przekazuje sie niezwtocznie do Biura

Rady.
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§ 46
Pisemne odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych podpisuje Starosta

lub Wicestarosta.

§ 47
1. Naczelnicy i pracownicy Starostwa przyjmujg radnych poza kolejnoscia.
2. Woydziaty / komorki organizacyjne udzielajg radnym pomocy w wykonywaniu mandatu,
a w szczegolnosci:
1) udostepniajg posiadane materiaty programowe i informacyjne,
2) w porozumieniu ze Starostg lub Zarzadem delegujg swych przedstawicieli
do udziatu w spotkaniach radnych z wyborcami,

3) wykonujg inne zadania zlecone przez Zarzad.

ROZDZIAL X
Postanowienia koncowe
§ 48
Zatgcznikiem do Regulaminu jest schemat organizacyjny Starostwa.
§ 49

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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